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Payroll Periode

Fitur ini digunakan untuk menentukan periode penggajian yang menjadi acuan dalam proses
payroll bulanan. Pengaturan yang tepat memastikan perhitungan gaji dilakukan sesuai waktu kerja
dan transaksi karyawan.

1. Akses Menu Pengaturan Masuk ke modul Payroll > Setup > Payroll Period. Pastikan Anda
memiliki hak akses sebagai HR Administrator atau Payroll Officer.

2. Buat Periode Baru Klik “Add New"” atau “Create Period”. Isi data berikut:

Periode: Bulan dan tahun (misal: Agustus 2025)

Tanggal Mulai & Selesai: Rentang waktu kerja yang dihitung

Status: Aktif/nonaktif

Lock Status: Untuk mencegah perubahan setelah posting

3. Validasi & Simpan Pastikan tidak ada periode yang tumpang tindih. Simpan dan pastikan status

“Aktif” agar dapat digunakan dalam proses payroll.

4. Integrasi Modul Periode ini akan digunakan otomatis dalam modul absensi, lembur, dan

potongan. Pastikan semua transaksi berada dalam rentang tanggal yang sesuai.

AN

Q Setting | Payroll Manager | Payroll Period | Edit

4« Period Type
Look Up Period
Back Pay Period
Add Back Pay Component
Period Code
Pay Date *
Period Start Date *
Date Limit *
Interval Period *
Currency
Do Tax Calculation (in payroll process)
Remark

Employee List

Tips:

: MONTHLY as Pay Period
N

t [ ves

: MGFREGEMP

: [osjor/2025 BB

: [o7726/2005 A

: [oa/a5/2025 B

Yes

: |Periode penggajian bulanan untuk semua karyawan, kecua

: Oan Employees @ select Employees Filter Employee

A BAGUS NUR SUDRAJAT [MGF19120038]
ABDULLOH FIQIH [MGF17040040]
ABISATYA KURNIA JATI [MGF24060003]
ACHMAD FAHMI ALY [MGF13020204]
ADYMAS TRENALDY B [MGF25020002]
AFIF TUNGGUL P. [MGF17120117]
AHMAD UDIN [MGF11050153]

ALMAS ATHIF FATHIN [MGF21080055]
ANDHINI NIKEN P [MGF14110842]

AAN WINDRIYONO [MGFHL000201]
ABDUS ROKIB [MGF15080156]

ACHMAD FATCHUR HUDA [MGF13060194]
ADE KHAFIT MUCHTAR [MGFHL220609]

ADI DWI PUTRA [MGF18060179]

AGUNG ISMAIL [MGFHL220621]
>> | |AGUNG WIDODO [MGF16100032]

AGUS WAHYUDI [MGF13040183]

<< | AHMAD HARIONO [MGFHL24010001]
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Buat periode sebelum tanggal 1 setiap bulan
Gunakan naming convention standar (misal: PR2025-08)
Kunci periode setelah payroll selesai untuk keamanan data

Pengaturan periode adalah fondasi akurasi payroll—lakukan dengan teliti dan konsisten



