Payroll Monthly Report & Slip

Fitur Print Slip Gaji digunakan untuk mencetak atau mendistribusikan slip gaji karyawan secara
individual maupun massal setelah proses payroll selesai.

1. Persiapan Data Pastikan proses payroll telah dilakukan dan statusnya “Posted”. Slip hanya dapat
dicetak untuk periode yang sudah diproses dan disetujui.

2. Akses Menu Slip Gaji Masuk ke modul Payroll > Print Slip Gaji. Pilih periode gaji, unit kerja, dan
filter tambahan (misalnya: status aktif, jabatan, atau lokasi).

3. Format Slip Pilih template slip gaji sesuai kebutuhan:
Format ringkas (take-home pay saja)
Format lengkap (rincian gaji pokok, tunjangan, potongan, dan total)

4. Cetak atau Ekspor Slip dapat dicetak langsung (PDF/Printer) atau diekspor dalam format
PDF/Excel untuk distribusi digital. Pastikan nama file dan struktur folder sesuai standar internal.

5. Distribusi Slip dapat dikirim via email, portal karyawan, atau dicetak fisik. Jaga kerahasiaan data
pribadi selama proses distribusi.



= payroll | Pay slip

1« Period : |MGFREGEMP v | September v | 2025 v
Cost Center |- Adl-- v
PMB. Pembina
PNT. Penata
Grade Category PNY. Penyelia

PLK. Pelaksana

MGF23080005 - ROCHMAD FAJAR - Foremen Preparation
MGF13090237 - RUDI NIANTORO - Foreman Maintenance
MGF24100003 - RUDI TRIONO - Operator Maintenance
MGF23080006 - SATRIA ABIYYU RAHMAN - Koordinator LRE
MGF21010067 - SEPTIAN PRASETYO N. - Foreman Produksi
MGF98010073 - SITI MAIMUNAH - Foremen Preparation
MGF24010002 - SITI NUR EFINA L - Foreman Warehouse (FG RTR & NDM)
MGF13090239 - SUGENG HARIYANTO - Security

MGF19110193 - SUHARTATIK - Foreman Produksi

MGF01010103 - SUKARYA - Foreman Produksi

MGF13100254 - SULISYANTO - Foreman Warehouse (FG RTR & NDM)
MGF11050396 - SUMALI - Foremen Quality Assurance

MGF07070235 - - Foreman Packman

MGF12060039 - SURYADI - Operator Packman

MGF22060008 - SYAIFUL MUNTAHA - Operator Maintenance
MGF14060292 - TISNA LUGAS SABASTIAN - Foreman Maintenance
MGF21010113 - VINCENTIUS DIMAS I. - Foreman Produksi
MGF13040178 - WIDJANARKO - Foreman Maintenance
MGF12100068 - WISNU ADE PRASETYO - Foreman Maintenance
MGF23010001 - WIWIK PUJI LESTARI - Koordinator Lapangan HR

Employee [64]

Select All Employee

Sort by * | Division v

or

Tips:

1. Pastikan Proses Penggajian di sebelumnya tidak ada ERROR atau GAGAL

2. Jika Nama Karyawan yang dimaksud tidak muncul Coba Clear cache browser
Firefox/Chrome

3. Jika masih tidak muncul coba ganti periode Bulan dan Group Posisi

4. Simpan arsip slip per periode untuk audit.

5. Pastikan NIK dan nama tampil konsisten.

6. Slip gaji adalah dokumen resmi—kelola dengan akurat dan aman.Gunakan watermark

“Confidential” untuk slip digital
7. Jika Nama Tidak muncul bisa mengubah filter agar Select box EMployee ter Refresh
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Report View

M{G]F

MECA CLOBAL F INDLUSTH
Payslip Sep-2025
Name : SUNOKO Tax Ref No. :
Employee No : MGFO7070235 Tax Status : TK/D
Position . Foreman Packman Period Start Date o 26-Jul-2025
Cost Center . Cost Center Maintenance Period End Date  25-Aug-2025
EarningsAllowances Deductions
Regular Earnings: Other Deductions:
Salary 0,000,000 JPK Employee 1% (BPJS KESEHATAN) 0
Tax Allowance 0 JHT Employee 2% (BPJS KETENAGAKERJMN} 0
Potongan Laundry 0
Total Gross Earnings 0
Tax 0
Tax Borne By Company 0 [Tax Penalty 0
Tax Penalty Borne by Company 0
Total Earnings 0| |Total Deductions 0
NET PAY 0
Four Million Two Hundred Eighty Seven Thousand Nine Hundred Seventy Eight Rupiahs
Transferred To : CASH
Account No.
Account Holder - CASH
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