PPN

Panduan Modul Laporan: PPN (VAT Report)
Lokasi Modul

Buku Piutang > Laporan > PPN
Tujuan Modul

Modul laporan PPN (VAT) berfungsi untuk menghasilkan laporan
yang merinci semua transaksi yang berkaitan dengan Pajak
Pertambahan Nilai (PPN). Laporan ini dapat memisahkan antara
PPN Masukan (VAT In, dari pembelian) dan PPN Keluaran (VAT
Out, dari penjualan), dan merupakan sumber data utama untuk
persiapan dan pelaporan SPT Masa PPN bulanan.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi beberapa
parameter untuk menyesuaikan laporan PPN yang akan dihasilkan.



& Account Receivable | Account Receivable Report | VAT
Type of Report : PPn In - PPn Out

Filter

Date: Start Dztz | 1 August 2025 5] ToDzte (31 August 2025 |5

Status: [all w]

Currency: o Respective Currency ® Baze Curren cy

) Rate

Currency IDR W
AED 4,075.65 IDR
ALIC 7.000.00 IDR
CNY 2,260.00 IDR
EUR 17.075.64 | IDR
Euro 12,000.00 | IDR
GBP 15.062.00 | IDR
HED 2,067.67 IDR
KHR 3.50 IDR
KRW 12.00 IDR
MM 8.00 IDR
MR 3,413.00 IDR
MG 35.00 IDR
PHP 276.00 IDR
5GD 9,800.00 IDR
THB 431.00 IDR
WD 304.40 IDR
UsD 9,000.00 IDR
WHD 0.63 IDR
YEN 11,721.00 | IDR

Wi ® all O watin O vat Qut

| Display Report | | Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:
. Date:
- Tentukan rentang tanggal Start Date (Dari) dan To
Date (Hingga) untuk mendefinisikan periode pajak yang
akan dilaporkan (contoh: 1 Agustus 2025 hingga 31
Agustus 2025).

. Status:

- Gunakan dropdown ini untuk menyaring transaksi
berdasarkan statusnya.

. Currency:



- Pilih bagaimana nilai mata uang akan ditampilkan dalam
laporan.

. View:

- Ini adalah filter kunci untuk menentukan jenis laporan
PPN yang ingin Anda lihat:

- Al1: Untuk menampilkan semua transaksi PPN, baik
Masukan maupun Keluaran.

- Vat In: Untuk menampilkan laporan khusus PPN
Masukan (dari pembelian).

- Vat Out: Untuk menampilkan laporan khusus PPN
Keluaran (dari penjualan).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
rentang Date dan jenis laporan pada bagian View.

Date: Start Dat=| 1 August 2025 |2 ToD=t= |31 August 2025 I

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:



. Display Report: Untuk melihat pratinjau laporan PPN
langsung di layar Anda. 2ssiy Report |

. Export To MS Excel: Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [EeetTus tel]

Tips & Catatan Penting

. Laporan ini adalah sumber data utama bagi tim Tax and Bea
untuk menyiapkan SPT Masa PPN bulanan.

. Jalankan laporan ini secara terpisah untuk vat In dan Vat
out untuk mendapatkan rekapitulasi yang dibutuhkan untuk
pengisian formulir SPT.

. Pastikan semua faktur penjualan dan pembelian yang
mengandung PPN telah dicatat dengan benar di sistem untuk
menjamin keakuratan laporan ini.
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