Pembatalan Faktur Pembelian

Panduan Modul: Pembatalan Faktur
Pembelian (Void Purchase Invoice)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Pembatalan Faktur Pembelian
Tujuan Modul

Modul Pembatalan Faktur Pembelian (Void Purchase Invoice)
adalah alat administratif yang digunakan untuk membatalkan (void)
faktur pembelian yang telah salah dicatat di dalam sistem. Proses
"void" berbeda dengan "delete"; "void" akan menyimpan catatan
faktur tersebut di sistem namun memberinya status "batal" dan
secara otomatis membuat jurnal pembalik untuk menetralkan
dampak akuntansinya. Ini adalah prosedur akuntansi yang benar
untuk menjaga jejak audit (audit trail).

1. Tampilan Utama (Daftar Faktur Pembelian)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar faktur pembelian
yang aktif dan dapat dibatalkan.



& Account Payable | Void Purchase Invoice

[Imvoice Number “ |[Any Part of Field W [ |[NONE W]

Trem Category

Dste From | 1 August 2025 |&  DateTs[31 August 2025 |E=  [Eeamh] Page : [1w] OF 2
U No. Invoice Numberi-© Invoice Dates« ™ Due Date< < Purchase Order Number:i < Receipt Report Numbers Vendor Names: ¢
[ 1. WIN2012508-0002533 31-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012501-0000081 ROV2012507-0002957 PT ALOE VERA TNDONESIA
[ 2. WIN2012508-0003057 08-Aug-2025 21-5ep-2025  PWUZ012507-0001942 ROV2012508-0003177 BT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[0 2 VIN2012508-0003039 08-Aug-2025 05-0ct-2025  PWUZ012504-0001120 ROV2012507-0003161 BT ALAM DIAM RAYA
[ 4  VIN2012508-0003058 07-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012505-0001255 ROV2012507-0003108 T FIRMENICH INDONESTA
[ 5 WIN2012508-0003039 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ012412-D003641 ROV2012507-000313% PT ARIES CENTAURUS
) & WIN2012508-0003040 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012502-0000571 ROV2012507-0003140 PT ARIES CENTAURUS
[ 7. WIN2012508-0003041 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWUZ012403-0002706 ROV2012507-0003155 BT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[ 8. WIN2012508-0003042 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012507-0001865 ROV2012507-0003156 PT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[ 8 WIN2012508-0003043 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWUZ012505-0001392 ROV2012507-0003036 BT BUNGASART FLOUR MILLS INDOMESIA
[ 10, WIN2012508-0003044 DE-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012503-0000872 ROV2012507-0003033 PT BUNGASARI FLOUR MILLS INDOMESIA
[ 11, VIN2012508-0003045 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ012506-0001546 ROV2012507-0003158 BT DUNIA KIMIA JAYA
[71 12, VIN2012508-0003045 D6-Aug-2025 08-Gep-2025  PWUZ2012504-0001110 ROV2012507-0002877 PT JAWAMANIS RAFINAST
[ 13, WIN2012508-0003047 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012505-0001258 ROV2012507-0003157 PT WILMAR CAHAYA INDONESIA TBK (FLOUR)
[J 14, WINZ012508-0003048 06-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012403-0002707 ROV2012508-0003162 PT BIGGY CEMERLANG
[ 15 WIN2012508-0003049 06-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012403-0002707 ROV2012508-0003163 PT BIGGY CEMERLANG
[) 16 WIN2012508-0003034 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWU2012504-D001049 ROV2012507-0003066 BT MASIOMAL PERCETAKAN TNDONESIA
[ 17, WIN2012508-0003035 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012505-0001440 ROV2012507-0003102 BT MASIOMAL PERCETAKAN INDONESIA
) 1B, WIN2012508-0003035 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWU2012506-0001574 ROV2012507-0003103 BT MASIOMAL PERCETAKAN TNDONESIA
[ 15, WIN2012508-0003027 05-Aug-2025 08-Sep-2023  PWUZ012505-0001355 ROV2012508-0003180 CV BOGA SWARNA TIMUR

[) 20, WIN2012508-0003030 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ2012504-0001183 ROV2012507-0003081 PT HAKIKI DONARTA

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini adalah untuk mencari dan memilih faktur yang akan
dibatalkan.

. Filter: Anda dapat mencari faktur spesifik berdasarkan
Invoice Number, Item Category, atau rentang tanggal (
Date From / Date To).

. Daftar Faktur: Tabel di bawahnya akan menampilkan semua
faktur yang sesuai filter, dengan kolom-kolom seperti
Invoice Number, Invoice Date, Purchase Order Number,
dan Vendor Name.

Fungsi Tombol

.Void : Tombol aksi utama untuk menjalankan proses
pembatalan pada faktur yang telah dipilih.



2. Langkah-langkah Membatalkan Faktur
Pembelian

Langkah 1: Mencari Faktur

Gunakan filter yang tersedia, terutama bilah pencarian Invoice
Number, untuk mencari dan menemukan faktur pembelian yang
ingin Anda batalkan.

Langkah 2: Memilih Faktur

Pilih satu atau lebih faktur yang akan dibatalkan dengan
mencentang kotak di kolom paling kiri pada baris yang sesuai.

U No. Invoice Mumbersi© Invoice Date«t Due Date< < Purchase Order Number< ™ Receipt Report Numbers < Vendor Name <™

1. VIN2012508-0002952 31-Awg-2025 08-5ep-2025  PWU2012501-00000&1 ROW2012507-0002957 PT ALOE VERA INDONESIA

Langkah 3: Menjalankan Proses Pembatalan

Klik tombol Void di bagian kiri bawah halaman. Sistem
kemungkinan akan meminta konfirmasi dari Anda sebelum
melanjutkan proses pembatalan. Setelah dikonfirmasi, status faktur
akan berubah menjadi "batal".

Tips & Catatan Penting

. Proses 'Void' tidak menghapus data faktur, melainkan hanya
menonaktifkannya. Ini penting untuk menjaga integritas dan
kelengkapan data historis.

. Setelah sebuah faktur di-void, sistem akan secara otomatis
membuat jurnal pembalik untuk menetralkan dampak
akuntansi dari faktur asli (misalnya, mendebet hutang dagang
dan mengkredit akun biaya/aset terkait).



. Pastikan Anda memiliki otorisasi yang cukup sebelum
membatalkan sebuah faktur, karena tindakan ini akan
mempengaruhi catatan hutang perusahaan secara langsung.

. Modul ini umumnya digunakan oleh tim Accounting (AP -
Account Payable).
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