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Modul Laporan Pesanan Pembelian (Purchase Order Report)
berfungsi untuk menghasilkan laporan yang sangat komprehensif
dan dapat disaring secara fleksibel untuk semua aktivitas Pesanan
Pembelian (Purchase Order - PO). Laporan ini adalah alat
operasional utama untuk melacak status pesanan, memantau
aktivitas pembelian, dan menganalisis data pengadaan secara
mendetail.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.
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Mama Perusahaan : PT. UNIMOS

Periode . From | 1 August 2025 |8 T (12 August 2025  |EE
Momor LPB |

Momor PO

|

| |
Momor Invoice : | |

| |

Vendar
[ semua vendor "
Item : | |F‘ic~;
Buyer 1 |Eernua Buyer V|
Departermen i |Eemua Departemen e
Mata Uang : |Eemua mata uangvl
Status PO :
LPB terbuat :
kKatagorn item ¢ | Semua W
Proyek . » | select al
Katagori PPN :
PO terinvoice ¢ | Semua v

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter kunci:
. Periode:

- Tentukan rentang tanggal pembuatan PO yang akan
ditarik datanya.

. Filter Dokumen & Pihak Terkait:

- Anda dapat mencari berdasarkan Nomor PO, Vendor,
Item, atau Buyer spesifik.

. Filter Status:

- Status PO: Saring berdasarkan status PO (misalnya,
terbuka, ditutup, disetujui).



- LPB terbuat: Filter untuk melihat PO yang barangnya
sudah atau belum diterima (berdasarkan Laporan
Penerimaan Barang/LPB).

- PO terinvoice: Filter untuk melihat PO yang sudah atau
belum ditagih oleh vendor.

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan dari daftar yang
komprehensif untuk memfokuskan laporan pada data yang ingin
Anda analisis.

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian bawah:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan pesanan
pembelian langsung di layar Anda. Sissly report]

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. (G mseel]

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang merinci setiap item dalam setiap PO.
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No Company PO Number PO Date PO Approved PO Status _Account Name Buyer tem Code tem Name Category PRMNumber PR Date _Code Project PO Dest Need By Date Comments
1 [UNIMOS [PWU2012508-0002028| ‘U1—Aug—1’ﬂ25‘ ‘ ‘Active ‘GADING MURM‘ Hanna Mardia ‘ °01070204000021 ‘ATK DOUBLE TAPE % INC Ed pnszzsos‘ 06-Aug- ‘, ‘GMP OPERATION WAFER ‘ 20-Aug-2025 ‘pgremmanm ceklis ‘\
000035 |2025
Total
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Hanna Mardia ‘ 0107040100524 ‘ATK 'DOUBLE TAPE 2 5CMITINGH SP [PRN2012507-] 26-Jul- ‘\muw ‘ 11-Aug-2025 ‘-’\TKAAjuslux teknik ‘\
ovogtse__|2025
Total
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Hanna Mardia ‘ ‘ATK ISOLASI DOUBLE TAPE SPON SP ‘PRNZI‘MZSD& 01 ‘ ‘C!uAUTY ASSURANCE ‘anAuqrzﬂzﬁ ‘Perekals Kalibrasi dan trap cicak ‘\
ooootzs_|2025
Towl
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Fianna Viardia ‘ ‘amumm BESAR @20cs =3 ‘DRszzsn&‘ Tihug ‘ ‘cw GPERATION BISCUIT ‘ 15-Aug-2025 [ulk frbangan dilne ‘\
ooooooe___|2025
Fanna Mardia 10 [BATERAI ALKALINE A2 @2 bii - UTILTY T1-Aug-2025 [ATK Agustus teknik 1
- GIIP OPERATION BISGUIT 18-AUG-2025 | Ukt MOt A I
Total
Hanna Mardia BATERAI ALKALINE A3 @205 SP|PRN2012508] 04-Aug- |- (GMP OPERATION BISCUIT T8-hug-2025 [utk mouse 1
oooo00s | 2025
Towal
Fanna Mardia | 0107020200005 |BATERAI KALKULATOR LR1130 SP[PRNZ01250804-Aug- |- FINANCE 18-Aug-2025 |Pemakaian Rutin 1
o001 |2025
Towal
Hanna Mardia 1070204000112 [BOLPOIN SNOWMAN GDI TYPEF SP[PRN2012508]06-Aug- |- (QUALITY ASSURANCE 20-Aug-2025 |ATK QA |
ooooozs | 2025
Total
Fanna Wardia 77 [BOLPOINT SHOWMAN V5 0.7 SP[PRN20T2508]06-Aug- |- QUALITY ASSURANCE 20-Aug-2025 |ATK GA |
0000026 5
Total
Fanna Mardia | 0107020400001 |BGLPOINT STANDART AE7 HITAM SP[PRNZ012506-04-Aug- |- FINANGE 16-Aug-2025 |Pemakaian Rutin 1
000011 |2025
Towal
Fanna Mardia | 0107020400003 |BOLPOINT STANDART AE7 MERAH SP[PRNZ01250804-Aug- |- FINANCE 18-Aug-2025 |Pemakaian Rutin 1
ooooo 11| 202:
Total
Fanna Wardia 15T CUTTER KECIL @5pcs SP[PRN20T2507 2600 |- UTILTY 1-Aug-2025 | ATK Agustus teknik |
ooootae|2025
Towl
Fanna Mardia 12 IS STAPLES MAXNO.10 P [PRN2012505 04-Aug |- FINANCE 18-Aug-2025 [Pemakaian Rutin |
0000011 |2005 |- QUALITY ASSURANCE 20-hug-2025 | Kebutuhan DCC I
PRIN2012503-{D6-Aug-
ooooozs | 2025
Towl
Fanna Mardia KERTAS FIVS A470GR SP[PRN20T250628Jun |- TAX AND BEA 12Ju-2025 [Permintaan ATK Rutin |
0000154 s [ TAX AND BEA 94-Aug 2025 | Permintaan ATK Rutin I
PRN2012507-(21-Jul. |- QUALITY ASSURANCE 20-Aug-2025 | Ceak Laporan idenitas area dil uik QA dan DES |
o000tz 20| GMP OPERATION WAFER 20-Aug-2025 |Ceklist |
000026 (2025
000035 | 2025
Towal
Fanna Mardia | 0107020000008 |KERTAS HVS F4 70GR 5P [PRNZ01250626-0un- |- TAX AND BEA 12902025 |ermintaan ATK Rutn 1
0000154 (2025 | TAX AND BEA 04-Aug-2025 | Permintaan ATK Rutin I
PRN2012507-{21-Jul- |- FINANCE 18-A00-2025 |Pemakaian Rutin I
g:mgfzso& ?)12: - QUALITY ASSURANCE 20-Aug-2025 |Cetak Laporan identitas area di utk QA dan DCC |
ug- | Ao
PRIN2012506-|04 A (GMP OPERATION WAFER 20-Aug-2025 | Pinter Chekist I
PRIN2012503-{06-Aug-
ooo00zs|2025

. Penjelasan Laporan: Laporan ini menampilkan daftar rinci
dari setiap baris item pada setiap Purchase Order,
dikelompokkan berdasarkan nomor PO.

. Kolom-kolom Kunci:

- PO Number dan PO Date: Informasi dasar dari setiap
pesanan.

- Account Name: Nama pemasok (vendor).
- Buyer : Nama staf pembelian yang bertanggung jawab.

- Item Code, Item Name: Rincian barang atau jasa yang
dipesan.

- Qty, Price: Jumlah dan harga dari setiap item.

- PR Number : Nomor referensi Permintaan Pembelian awal.



Tips & Catatan Penting

. Gunakan laporan ini untuk memantau siklus hidup setiap
pesanan pembelian. Anda bisa melacak dari kapan PO
dibuat hingga apakah barangnya sudah diterima dan ditagih.

. Bagi tim Procurement, ini adalah laporan operasional harian
yang sangat penting untuk memantau status semua pesanan
yang beredar.

. Filter berdasarkan status LPB terbuat dan PO terinvoice
sangat berguna untuk melakukan rekonsiliasi dengan tim
Gudang dan Akuntansi.
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