Laporan Order Penjualan

Panduan Modul Laporan: Laporan Order
Penjualan (Sales Order Report)

Lokasi Modul

Penjualan > Laporan > Laporan Order Penjualan > Laporan
Order Penjualan

Tujuan Modul

Modul laporan Laporan Order Penjualan (Sales Order Report)
berfungsi untuk menghasilkan daftar terperinci dari semua Order
Penjualan (SO) beserta rincian itemnya dalam satu periode.
Laporan ini merupakan alat operasional utama untuk melacak
pesanan yang masuk, memantau aktivitas penjualan, dan
mengelola antrean pesanan yang akan diproses.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.



':",? Sales | Sales Report | Sales Order Report
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Filter
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Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:

. Customer:

- Saring laporan berdasarkan semua pelanggan (All) atau
pelanggan tertentu (Selected).

. Status Filter:
- Terdapat beberapa filter status yang sangat berguna:

- Approval Status: Filter berdasarkan status
persetujuan SO.

- Delivery Status: Filter berdasarkan status
pengiriman.



- Invoice Status: Filter berdasarkan status
penagihan.

. Sales Type:
- Pilin jenis penjualan, apakah A11l, Local, atau Export.
. SO Date:
- Tentukan rentang tanggal pembuatan SO yang akan

ditampilkan (contoh: 1 Agustus 2025 hingga 31 Agustus
2025).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan
Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
rentang SO Date dan status yang relevan untuk analisis Anda.

B Dot From | 1 August 2025 |E7 75|31 August 2025 | &

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan Order
Penjualan langsung di layar Anda. Essevkesr]

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel.

3. Contoh Tampilan Laporan



Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang merinci setiap SO dan item di dalamnya.
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PT. UNGGUL INDO MODERN SEIAHTERA
D Jalan Raya Bambe KM 19, Driyorejo, Gresik, 61177
PT.UNMOS  oone +6231 7550008
Fax 462317391258
Sales Order Report
07 g 2025 10,3920
eriode 01 g 2025 - 31 Aug 2025
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| 5002012506-0000001 | 02-08-25 T Wega Gial Food Indsay 5104010201081 WiKI¥aestc Wince Coffe 48 710 pes »  ball0 P7s125070004617 TP 50275 bos  won ™R sermie o000 oo WA WA 26,034,450,00 Sn201 2508-000ca1<
1 SOL2012508-0000001 02-08-25 | PT Mega Global Food Industry. 01040102010082  WLK/Majestic Pop Corn Caramel 48 gr/10 pes x 6 ball/o0 PWU74125070004617 MGIP PO 276 DOS. 400,00 IDR 86,781.60 0.00 0,00 WA WA 34,712,640.00 SNS2012508-0000014
1 S0L2012508-0000001  02:08-25 T ega Giooal Fod ndusry 1040202010045 WBlack By 150 g (5 g 10 5} 12 S 00 P41 25070004617 NP PO 276 cos o DR wema oo w0 WA WA 71523,440.00| Sn20n2508-co0cai<
1 SOL2012508-0000001 02-08-25  PT Mega Global Food Industry 01040202010046 WLK/Black Choce 150 gr (15 gr x 10 pes)/ 12 Showbox /00 PWU74125070004617 MGIP PO 276 DOS 200,00 IDR £9,617.20 0.00 0,00 WA NA 17,923,440.00 SNS2012508-0000014
1 SOL2012508-0000001 02-08-25 PT Mega Global Food Industry. 01040202010047 WLK/Black Milky 150 gr (15 grx 10 pcs)/ 12 Showbox /00 PWU74125070004617 MGIP PO 276 DOS 200,00 IDR 89,617.20 0.00 0.00 WA NA 17,923,440.00 SNS2012508-0000014

— ERusma®
2 50L2012508-0000002 02-08-25 PT Mega Global Food Industry 01040102010081  WLK/Majestic hite Coffee 48 gr/10 pcs x 6 ball/00 PWU7412507-0004544 MGIP PO 274 DOS 300,00 IDR 86,781.60 0.00 0,00 WA A 26,034,480.00 SNS2012508-0000019
5 oor2012508 0000002 | 0208-25 P Mrs Gt Focd ot 5104016201002 LK/ Visjastic o Cor Caraml 48 /40 ps & ol 60 PuP412507 0004544 WP 0 274 bos oo mR e 003 co0 wA WA 26,034, 450,00| SNS2012508-000C015
> S0L2012508-0000002 02-08-25  PT Mega GltalFood Indesty 0104020201004 WuBlack By 150 g (15 g 10 s} 12 S 00 PL7412507-0004544 UG 70 27¢ cos oy ™R sema oo wo WA WA 35,846 850,00 Sn2012508- 000022
2 50L2012508-0000002 02-08-25 PT Mega Global Food Industry 01040202010046 WLK/Black Choco 150 gr (15 or x 10 pes)/ 12 Showbax /00 PWUT412507-0004544 MGIP PO 274 DOS 400,00 IDR 89,617.20 0.00 0,00 WA NA 35,846,880.00 SNS2012508-0000013
2 50L2012508-0000002 02-08-25 PT Mega Global Food Industry 01040202010047 WLK/Black Milky 150 gr {15 grx 10 pcs)/ 12 Showbox /00 PWU7412507-0004544 MGIP PO 274 DOS 400,00 IDR 89,617.20 0.00 0,00 WA A 35,846,880.00 SNS2012508-0000022

RS

3 50L2012508-0000006 02-08-25 Mega Niaga Nusantara,Pr-Sursbaye BK/Marie Susu Madu t PWU3012507-0006133 DOS 300,00 IDR 52,500.00 0.00 0,00 WA NA 27,750,000.00 MARIE 100g
3 S0L2012506-0000005 | 02-05-25 Mg Ninga usanara P Srdbare e Sum Mad 8 7 Pa012507-0006133 os  iowoy ™R :mse  oo0 w0 WA WA 51,135 000,00
5 S0L2012506-0000008 | 02-05-25 Mga Niaga NusanaraPorabare  CLO4GI01020268 | BK/Rag Baran 21 r 10 Pack 6 b0 paso12507-0008133 bos  sowon ™R 77ec0e 000 6o WA WA 162.000,000.00
3 SOL2012508-0000006 02-08-25 Mega Niaga Nusantara,Pr-Surabaya BK/Unigold Kelapa 21 /c PWU3012507-0006133 DOS 7.000,00 IDR  28,860.00 0.00 0,00 WA A 202,020,000.00
5 SOL2012508 CON00E 020925 Maga Nags Mosarcara rSursbays  GLOADIOLO20283  BK/Sumer Crasm Sravbarry 160 3/ 3 bl 7 peslc PuUso12507 0002133 bos  aomon MR eacoes 003 coo WA WA 128.100,000.00
3 S0L2012506 0000008 | 02-05-25 Mg Ninga Nusarara e Surssays CIO4GIOH020270 | BKSuper Craam Grange 180 7/ 3 6l 37 pef0 3012507000613 s im0y ™R esesoe 000 6o WA WA 56,075 000,00
5 S0L2012506-0000008 | 02-05-25 Mg Niaga Nusanara Prabare  CLO4GIO1020271 8K/Super Ceam Pinespple 180 g 3 il 7 pes0 paso12507-0008133 05 13w ™R o0 000 w0 WA WA 56,075 000,00
3 S0L2012506 0000005 | 02-03-25 Mg Nisge Nusaare Persbaye  GL04G101020772 | B€Rase ream Lemon 230 rf 10 ps/00 Ps0n 25070006133 os  sowon ™R 4secee0 o000 w0 WA WA 136,826,00.00 SS2012508-000c023
3 S0L2012508 CO0008 02-09-25  Mags Nags Nosarcar e Sursbors  GL0AOIOICR1272 BXRose Craas Laman 230 70 pe/CD PuUsoi2507 0002133 bos  sosoon  mR secess 003 coo WA WA 136,824000,00| SNG2012505- 002030
3 S0L2012506 0000008 | 02-05-25 Mg Nings Nusarara e Sursoays  GLO4GI01020272 | BKRase ream Lemon 230 rf10 esfon 3012507 0006133 bos  owon DR 4secee 000 w0 WA WA 136,826,000 2012508 0000068
5 S0L2012506-0000008 | 02-05-25  Mga Niaga Musanra Psrabare 0104010102027 8K/Rase Cream Cokela 230 9710 pes00 P 25070008133 b0s 20w ™R 456080 000 w0 WA WA 51,216.000,00| SN201 2508-000025
3 SOL2012506-0000005 | G2-05-25 g Niogo Nusanre PeSirsbve  OL04GI01020273 BKRose Geam Cokelat 230 9710 pes00 Pos0n2507-0006133 0s  20mo R 45608 000 w00 wA WA 51,216,000,00| SN2012508-000G030
3 SOL2012508 0000006 02-0925  Maga Nage Mosareara Pursbars  DLOAOIOLO20278 BK/Sumer Crasm Chocsine 160 g1/ Ball 7 pefct PuU3012507-0006133 bos  2son DR eaesoos 000 600 WA WA 16012500000
3 SOL2012506-0000006  02-05-25 Mg Niaga Nusarar P Surbaye  OLOATICR010032 WL Wajese Wi Cofes 70 710 pes 3 sl Pa3012507-0006133 s 1swon DR 450500 000 w00 WA WA 56750000 wareR 703
5 S0L2012506-0000008 | 02-05-25 Mg Niaga Nusanara Posrabare  CIO4GIO2010033 WLKWajestc Chaclaca 70 g/ 10565 x 3 el P 25070008133 s iowon ™R 450500 000 w00 WA WA 25.005,000.00 wageR 705
3 SOL2012506 0000005 | G2-05-25 g Niogo Nusanre Persbove OLO4GIO2010054. WLKBack Chaco 15 710 8l 11 piees/ 10 psfO Pos0n2507-0006133 0s  iowoy R S50 o000 woo wA WA 5500000000
3 50L2012508-0000006 02-08-25 Mega Niaga Nusantara Pr-Sursbay 01040102010055 WLK/Black Berry 15 gr/10 Ball x 14 pieces/110 pcs/01 PWU2012507-0006133 DOS 1,000,00 IDR 5500000 0.00 0,00 WA A 55,000,000.00
3 SOL2012506-CO00008 | 02-05-25 Mg Niags Nusarar e Soreays  CIO4GIGROI0072 WLKBlack Wiy 15 /10 Bal 11 iscasf1 10 p/01 Pa3012507-0006133 s iowoy ™R sseoe 000 w0 WA WA ss.000.000.00
3 502012506 0000005 | T2-05-25 Mg Nisge Nusamara Perabars  CLOSGIGZO10050 WLKKokoa Wi Cofiee Wafe 110 g7/6 pes x4 bll00 Ps012507-0008133 c0s  iowoy DR Sescos 000 6o WA WA 35,600.000,00 | SN201 2508-000025
& S0L2012508 0000008 | 0-08-25 et it Kemth s 7 1040101010088 | BKCocon Festive 300 712 Fouch 00 han Sample Buver NGV & O 18 //04.08.25 oos 10 DR BT oo 0% WA WA 71,528.27 SS2012508- 0000051
& SOL2012508 0000008 | 040825 et it Kemst usarars T CLOOI0H010087 | B Chosaare Fesive 260 /12 Pocch /60 o Sample Buyer NGV . O 18 /040825 50 1 DR 7520w 003 000 WA WA 75,260.30 51S2012508- 6000051
* SOtz e 0r G2 e Gt R s T CLOOI0E10032 WK MWajesic Whe Coffe 70 7710 pes 3 b0 st SampleBuyer NGIV & Orep 18 /04,0625 s0s 10 DR wssT 008 000 WA WA 451572 SnS2012508- 0000051 wareR 709
[E T e e p— CLOOI0R010035 WK Waer Chocse 252 /6 bucke/o0 Kebuthan Samole Byer NGIV & rep 18 //04.08.25 oos 20 DR e7im 008 000 WA WA 129,452.40 sns2mn 2508-coocast Feive
4 50L201250-0000008 04-08-25 gma&mammfm.simam‘w 01040102010036  WLK/Wafer Chocolatie 252 gr/6 buckes/00 wtuhan Sample Buyer MGIV & Orlep IB //04.08.25 DoS 2,00 IDR 64731.20 0.00 0,00 WA A 125,462.40 SNS2012508-0000051 Festive

. Penjelasan Laporan: Laporan ini menampilkan daftar yang
sangat rinci dari setiap Sales Order, yang di dalamnya
terdapat rincian per baris Item.

. Kolom-kolom Kunci:

- Sales Order, SO Date, Customer Name: Informasi utama
dari setiap pesanan.

- Item Code, Item Description: Rincian produk yang
dipesan.

- Qty, Price, Total Amount: Detail kuantitas dan nilai dari
setiap baris pesanan.

Tips & Catatan Penting



. Gunakan laporan ini untuk memantau semua pesanan yang
masuk dari pelanggan setiap hari atau setiap minggu.

. Filter berdasarkan Approval Status atau Delivery Status
sangat berguna untuk tim Admin Penjualan dan Logistik
untuk mengetahui pesanan mana yang perlu segera
ditindaklanjuti.

. Laporan ini memberikan data mentah dari pesanan yang
masuk, yang sangat berguna untuk analisis aktivitas
penjualan harian dan mingguan.
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