Faktur Pembayaran

Panduan Modul Laporan: Faktur
Pembayaran (Invoice Payment Report)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Faktur Pembayaran
Tujuan Modul

Modul laporan Faktur Pembayaran (Invoice Payment Report)
berfungsi untuk menghasilkan laporan komprehensif yang melacak
status dari semua faktur pembelian yang diterima dari pemasok (
vendor). Laporan ini adalah alat kerja utama untuk mengelola siklus
pembayaran hutang, mulai dari melihat faktur yang belum dibayar
hingga yang sudah lunas.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.

3 Account Payable | Report | Invoice Payment
Wendor Status O Al B Active O Mot Active

Wendor CIE O category O selectad

Invaice D From| 1 August 2025 |#% 7|31 August 2025 =

Invoice Dus Date From| 1 August 2025 |Z% 1|31 August 2025 I

Invoice S O an (2 Mot Paid () Qutstanding Payables ® putstanding Payables {Max) O paid
Display O

Currancy [--Semua Currency — w |

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter kunci:



. Vendor:

- Saring laporan berdasarkan semua vendor (All),
Category (Kategori), atau Selected (Vendor Tertentu).

. Invoice Date / Invoice Due Date;

- Gunakan filter ini untuk mencari faktur berdasarkan
rentang tanggal penerbitan (Invoice Date) atau tanggal
jatuh tempo (Invoice Due Date).

. Invoice Status:

- Filter yang sangat penting untuk memilih faktur
berdasarkan status pembayarannya, seperti Not Paid
(Belum Dibayar), Outstanding Payables (Hutang
Beredar), atau Paid (Lunas).

. Display Order:

o Pilih kriteria untuk mengurutkan data pada laporan,
misalnya berdasarkan Account Name (Nama Vendor).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan
Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
Invoice Status dan rentang tanggal yang relevan.

Imvoice Status ) an (2 Mot paid () Qutstanding Payables C) Outstanding Payables (Max) O paid

Langkah 2: Menghasilkan Laporan



Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
agian kiri bawah halaman:

Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan faktur

pembayaran langsung di layar Anda.
. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam

format file Excel, [Eeettoms el |

. Contoh Tampilan Laporan

etelah Anda klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
erikut, yang merinci setiap faktur dan status pembayarannya.

PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA

Jalan Raya Bambe KM 19, Driyorejo, Gresik, 61177
Jawa
= Gresik - Indonesia
PT.UNIMOS  phone +62317590008
Fax 462317591208
Invoice Payment
Period: 0/01/2023 - 08/21/2025
Print + 12-fug 2023 08128127
Bork Account Info Vendor Invoice Tor
i I Bank T T Bank Account Currancy Twoice RecoweDate | DueDaE ol imvoice Amourt paid Invaice Amount (exclude PPN) Paid Invoice Tax Amount Supplier] Max | il
£ ANTAREIA PRINA ANTARAN (RPX) ctme hiAGA 7705 13 756023657 7T, NNR RPX GLOBAL LOGISTICS 1 1or ViNZ012507-0002504 220725 150825 47,80 0 w7a8 a0 w0 2
2 ANTAREIA PRAMA ANTARA (RPX) Qme mAgA 7709 13 750023857 T, N\R %P GLOBAL LOGISTIGS 1 1or Vinz012507-0002527 2vor2s 190823 L1083 o 10s 20 w2
3 ANTAREA PRAMA ANTARA (RPX) Qme mAgA 7709 13 750023857 T, N\R %P GLOBAL LOGISTIGS 1 1or Vinz012507-000255¢ 2s0r-2s 190823 as1.237 o 1257 0 w2
5 ANTAREA PRIMA ANTARAN (RPX) Civa AGA 7709 15 756023857 T, N\ %P GLOBAL LOGISTICS 1 1or VINZ012508-0003005 ow05-25 250825 3652 o 0% 0 3 22
5 ANTAREIA PRIMA ANTARAN (RPX) cive AGA 7709 15 756023857 9T, N\ PX GLOBAL LOGISTICS 1 1or VINZ012308-0003010 o+08-25 26-08-25 7,684 o Zess 30 0 2
654,557 o 557 300 300 240
6 CAKRAWALA CEMERLANG BOX v 005021212 5T CAKRAWALA CEMERLANG B0X 1or ViNZ012506-0002807 150825 0s-08-25 6,553,553 o 35355 30 Es
7 CAKRAWALA CEMERLANG BOX oanan s005021212 5T CAKRAWALA CEMERLANG BOX 1or ViNZ012507-0002753 030725 0s-08-23 15,854,752 o 154752 30 30 3
& CAKRAWALA CEMERLANG 80X o 4005021212 5T CAKRAWALA CEMERLANG B0X 1R VINZ012507-0002754 030725 0s-08-23 15.545.768 o 15545768 30 30 36
47,550,552 o 755,53 30.0 300 40.7
5 INTERNATIONAL FLAVOR FRAGRANCES INDONESIA iFF) Crrmank 0100165025 b Essence Indonesia 1R VINZ012507-0002533 140725 130825 siria812 ) sL71482 30 3 30
curiagi o 714812 300 300 20
10 MAHKOTA BLASTIK ca 0855000988 5T biahkota Sukses Miakmur 1or ViNZ012505-0002173 150525 0s-08-25 ca12015 o 312,015 70 s
11 MAHKOTA BLASTIKC aca 0859000988 ST biahkota Sukses Makmur 1or VIN2012505-0002174 150525 0s-08-25 2122500 ) 2122500 60 70 s
12 MAHKOTA PLASTIK aca 0895000988 ST bahkota Sukses Makmor 1R VIN2012506-0002207 210525 0s-08-25 14972385 o 1573365 60 70 78
13 MAHKOTA PLASTIK aca 0895000988 ST Mahkota Sukses akmor 1R VIN2012506-0002208 210525 0s-08-25 s.575.101 o sssi01 6 70 7
28982 561 o 25582961 60.0 700 820
14 MEGA NIAGA NUSANTARA ca asssaszess 7. HEGA NIAGA NUSANTARA R ViN2012507-0002503 150725 150825 4457536 o aas7sie 30 %0 31
457,536 o aas7s16 300 0.0 3.0
15 MENJANGAN SAKTL ca 0282082862 PT Manjangan Sakti 1or ViNZ012507-0002847 11072 te0e2s 42.152.4%0 o aime0 20 40 2
42193430 o 4aim3430 300 400 200
16 MITRACITRA MANDIRS OFFSET e sazasenzs T tiacitra Mandiroffsst R Vinzo2sos-000z362 120625 os-0a-25 14085500 o 1agess0 0 0 3
14085500 o 14,085,500 300 300 360
17 P ONNA PRIMA UTAMA fBank Central Asia___578-525-533 T onna Prima Utema oR Vinzo12508-0003082 250725 110825 5,570,668 o 5570668 30 30 14
5,570,668 o 5570668 30.0 300 140
16 SURvA JavA 1R VINZ012508-0003065 050825 110825 40,000 o «w000 30 0 2
000 o 40000 300 300 20
15 TokOREDIA 1or ViNZ012508-0003016 040825 050825 67.650 o s16% 0 w2
20 ToKoPeDIA 1R VIN2012308-0003056 05-08-25 o7-08-23 320,300 ) 320300 0 w1
387350 o 38755 300 300 15
Sub Total (IDR) 207,082,647 o 207,082,647
2t FLAVORITE PTE LD uos 1325002565 FLAVORITE TE LTD USD VINZ012508-0003007 150625 o4-08-25 1350 o Ta0 w0 w4
1350 o 1350 300 300 4.0
Sub Total (USD) 1,350 o 1,350
Grand Total 207,083,957 o 207,083,957

. Penjelasan Laporan: Laporan ini menampilkan daftar rinci
dari setiap faktur pembelian dari vendor.

. Kolom-kolom Kunci:
- Vendor : Nama pemasok.

- INVOICE: Bagian ini merinci Receive date (Tanggal
Terima), Due date (Tanggal Jatuh Tempo), dan Total



Invoice Amount (Total Nilai Faktur).

- Paid Invoice Amount (exclude PPN): Menunjukkan
jumlah yang sudah dibayarkan untuk faktur tersebut.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan filter Invoice Status dengan pilihan '‘Outstanding
Payables' untuk membuat daftar kerja faktur yang perlu
segera dijadwalkan untuk pembayaran.

. Laporan ini sangat penting bagi tim Accounting (AP -
Account Payable) dan Finance untuk mengelola jadwal
pembayaran dan menjaga hubungan baik dengan vendor.

. Fitur Ekspor ke MS Excel berguna untuk membuat rencana
pembayaran mingguan atau bulanan.
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