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Modul Daftar Proyek berfungsi sebagai pusat untuk membuat,
mengelola, dan melacak siklus hidup dari proyek-proyek formal
perusahaan. Di sinilah sebuah proyek secara resmi didefinisikan,
dikaitkan dengan pelanggan, dimulai, dan ditutup dengan serah
terima resmi.

1. Tampilan Utama (Daftar Proyek)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar semua proyek formal
yang ada di sistem.

Penjelasan Tampilan & Fungsi Tombol Kunci

. Tampilan: Halaman ini adalah daftar semua proyek. Anda
dapat melihat Kode Proyek, Nama Proyek, Manajer Proyek,
Status Proyek, dan informasi penting lainnya.

. Tombol Aksi:

- [Baru] : Untuk membuat dokumen proyek formal yang
baru.



- [Mulai]l : Kemungkinan digunakan untuk mengubah
status proyek menjadi 'dimulai' atau ‘aktif' secara resmi.

- [Cetak Berita Acara Serah Terima] : Untuk mencetak
dokumen serah terima resmi setelah proyek selesai, yang
akan diberikan kepada pelanggan.

2. Langkah-langkah Membuat Proyek Baru
Langkah 1. Membuat Proyek Baru

Dari Tampilan Utama, klik tombol [Baru] untuk membuka form
Tambah Proyek.

Langkah 2: Mengisi Informasi Proyek

Pada form yang muncul, isi semua detail penting mengenai proyek:
1. Pilih Tipe Proyek dan Kategori Proyek.

2. ISi Kode Proyek dan Nama proyek.

3. Pilih Pelanggan dan tunjuk Manajer Proyek.

4. Tentukan Tanggal Mulai proyek.

5. Pilih Ambil Dari jika proyek ini didasarkan pada Rancangan
Proyek yang sudah ada.

Langkah 3: Menyimpan Proyek

Setelah semua data terisi, klik [Simpan] atau [Berikutnya] untuk
menyimpan. Proyek baru akan muncul di daftar utama dan siap
untuk dikelola lebih lanjut.



Tips & Catatan Penting

. Modul ini adalah pusat untuk mengelola siklus hidup proyek
secara formal, dari inisiasi hingga penutupan.

. Tombol [Cetak Berita Acara Serah Terima] adalah fitur
penting untuk proses penutupan proyek (project closure) dan
merupakan bukti formal bahwa hasil proyek telah diserahkan

kepada pelanggan.

. Ini adalah modul kerja utama bagi Manajer Proyek dan
Administrasi Proyek.
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