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Kreditur

Panduan Modul: Kreditur (Creditor Enquiry)
Lokasi Modul

Buku Hutang > Kreditur

Tujuan Modul

Modul Kreditur (Creditor Enquiry) berfungsi sebagai alat pencarian
dan penampil informasi (inquiry tool) untuk melihat daftar semua
pemasok/vendor (kreditur) yang terdaftar di sistem. Modul ini
bersifat read-only dan digunakan oleh tim Akuntansi Hutang (AP)
untuk mencari data dasar vendor dengan cepat.

1. Tampilan Utama (Daftar Kreditur)

Halaman utama modul ini adalah sebuah daftar yang menampilkan
semua vendor perusahaan.

& Account Payable | Creditor Enquiry
Vendor Name % | Any Part of Field %[ |[NORE ]

Page -CI"E
No. Vendor Name< Address
w21 No Record &1,

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini adalah pusat informasi dasar mengenai pemasok.

. Filter: Anda dapat mencari vendor spesifik menggunakan
bilah pencarian Vendor Name di bagian atas. Anda bisa
mencari berdasarkan nama atau bagian dari nama.



. Daftar Vendor: Tabel di bawahnya akan menampilkan hasil
pencarian. Saat ini tabel menunjukkan "...No Record...".

Penjelasan Kolom
. Vendor Name: Menampilkan nama resmi pemasok (kreditur).

. Address: Menampilkan alamat dari pemasok tersebuit.

2. Alur Kerja & Proses Bisnis Terintegrasi

Penting untuk dipahami bahwa modul ini bukan tempat untuk
membuat atau mengubah data vendor.

1. Sumber Data: Data Kreditur (Vendor/Pemasok) tidak dibuat
di modul ini. Master data vendor dibuat dan dikelola secara
terpusat di Modul 8. Pembelian > Pemasok.

2. Fungsi: Modul Kreditur ini berfungsi sebagai 'buku alamat’
atau daftar referensi bagi tim Buku Hutang dan Finance
untuk melihat data vendor yang relevan dengan proses
pembayaran tanpa harus masuk ke modul Pembelian.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan modul ini untuk dengan cepat mencari alamat atau
detail dasar dari seorang vendor saat akan memproses
pembayaran atau melakukan konfirmasi.

. Jika Anda menemukan ada data vendor yang salah atau
perlu menambahkan vendor baru, Anda harus melakukannya
melalui Modul Pembelian.






Pembatalan Faktur Pembelian

Panduan Modul: Pembatalan Faktur
Pembelian (Void Purchase Invoice)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Pembatalan Faktur Pembelian

Tujuan Modul

Modul Pembatalan Faktur Pembelian (Void Purchase Invoice)
adalah alat administratif yang digunakan untuk membatalkan (void)
faktur pembelian yang telah salah dicatat di dalam sistem. Proses
"void" berbeda dengan "delete"; "void" akan menyimpan catatan
faktur tersebut di sistem namun memberinya status "batal" dan
secara otomatis membuat jurnal pembalik untuk menetralkan
dampak akuntansinya. Ini adalah prosedur akuntansi yang benar
untuk menjaga jejak audit (audit trail).

1. Tampilan Utama (Daftar Faktur Pembelian)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar faktur pembelian
yang aktif dan dapat dibatalkan.



& Account Payable | Void Purchase Invoice

[Imvoice Number “ |[Any Part of Field W [ |[NONE W]

Trem Category

Dste From | 1 August 2025 |&  DateTs[31 August 2025 |E=  [Eeamh] Page : [1w] OF 2
U No. Invoice Numberi-© Invoice Dates« ™ Due Date< < Purchase Order Number:i < Receipt Report Numbers Vendor Names: ¢
[ 1. WIN2012508-0002533 31-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012501-0000081 ROV2012507-0002957 PT ALOE VERA TNDONESIA
[ 2. WIN2012508-0003057 08-Aug-2025 21-5ep-2025  PWUZ012507-0001942 ROV2012508-0003177 BT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[0 2 VIN2012508-0003039 08-Aug-2025 05-0ct-2025  PWUZ012504-0001120 ROV2012507-0003161 BT ALAM DIAM RAYA
[ 4  VIN2012508-0003058 07-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012505-0001255 ROV2012507-0003108 T FIRMENICH INDONESTA
[ 5 WIN2012508-0003039 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ012412-D003641 ROV2012507-000313% PT ARIES CENTAURUS
) & WIN2012508-0003040 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012502-0000571 ROV2012507-0003140 PT ARIES CENTAURUS
[ 7. WIN2012508-0003041 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWUZ012403-0002706 ROV2012507-0003155 BT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[ 8. WIN2012508-0003042 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWU2012507-0001865 ROV2012507-0003156 PT BUMITANGERANG MESINDOTAMA
[ 8 WIN2012508-0003043 06-Aug-2025 08-5ep-2025  PWUZ012505-0001392 ROV2012507-0003036 BT BUNGASART FLOUR MILLS INDOMESIA
[ 10, WIN2012508-0003044 DE-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012503-0000872 ROV2012507-0003033 PT BUNGASARI FLOUR MILLS INDOMESIA
[ 11, VIN2012508-0003045 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ012506-0001546 ROV2012507-0003158 BT DUNIA KIMIA JAYA
[71 12, VIN2012508-0003045 D6-Aug-2025 08-Gep-2025  PWUZ2012504-0001110 ROV2012507-0002877 PT JAWAMANIS RAFINAST
[ 13, WIN2012508-0003047 06-Aug-2025 08-Sep-2025  PWUZ2012505-0001258 ROV2012507-0003157 PT WILMAR CAHAYA INDONESIA TBK (FLOUR)
[J 14, WINZ012508-0003048 06-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012403-0002707 ROV2012508-0003162 PT BIGGY CEMERLANG
[ 15 WIN2012508-0003049 06-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012403-0002707 ROV2012508-0003163 PT BIGGY CEMERLANG
[) 16 WIN2012508-0003034 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWU2012504-D001049 ROV2012507-0003066 BT MASIOMAL PERCETAKAN TNDONESIA
[ 17, WIN2012508-0003035 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ012505-0001440 ROV2012507-0003102 BT MASIOMAL PERCETAKAN INDONESIA
) 1B, WIN2012508-0003035 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWU2012506-0001574 ROV2012507-0003103 BT MASIOMAL PERCETAKAN TNDONESIA
[ 15, WIN2012508-0003027 05-Aug-2025 08-Sep-2023  PWUZ012505-0001355 ROV2012508-0003180 CV BOGA SWARNA TIMUR

[) 20, WIN2012508-0003030 05-Aug-2025 08-0ct-2025  PWUZ2012504-0001183 ROV2012507-0003081 PT HAKIKI DONARTA

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini adalah untuk mencari dan memilih faktur yang akan
dibatalkan.

. Filter: Anda dapat mencari faktur spesifik berdasarkan
Invoice Number, Item Category, atau rentang tanggal (
Date From / Date To).

. Daftar Faktur: Tabel di bawahnya akan menampilkan semua
faktur yang sesuai filter, dengan kolom-kolom seperti
Invoice Number, Invoice Date, Purchase Order Number,
dan Vendor Name.

Fungsi Tombol

.Void : Tombol aksi utama untuk menjalankan proses
pembatalan pada faktur yang telah dipilih.



2. Langkah-langkah Membatalkan Faktur
Pembelian

Langkah 1: Mencari Faktur

Gunakan filter yang tersedia, terutama bilah pencarian Invoice
Number, untuk mencari dan menemukan faktur pembelian yang
ingin Anda batalkan.

Langkah 2: Memilih Faktur

Pilih satu atau lebih faktur yang akan dibatalkan dengan
mencentang kotak di kolom paling kiri pada baris yang sesuai.

U No. Invoice Mumbersi© Invoice Date«t Due Date< < Purchase Order Number< ™ Receipt Report Numbers < Vendor Name <™

1. VIN2012508-0002952 31-Awg-2025 08-5ep-2025  PWU2012501-00000&1 ROW2012507-0002957 PT ALOE VERA INDONESIA

Langkah 3: Menjalankan Proses Pembatalan

Klik tombol Void di bagian kiri bawah halaman. Sistem
kemungkinan akan meminta konfirmasi dari Anda sebelum
melanjutkan proses pembatalan. Setelah dikonfirmasi, status faktur
akan berubah menjadi "batal".

Tips & Catatan Penting

. Proses 'Void' tidak menghapus data faktur, melainkan hanya
menonaktifkannya. Ini penting untuk menjaga integritas dan
kelengkapan data historis.

. Setelah sebuah faktur di-void, sistem akan secara otomatis
membuat jurnal pembalik untuk menetralkan dampak
akuntansi dari faktur asli (misalnya, mendebet hutang dagang
dan mengkredit akun biaya/aset terkait).



. Pastikan Anda memiliki otorisasi yang cukup sebelum
membatalkan sebuah faktur, karena tindakan ini akan
mempengaruhi catatan hutang perusahaan secara langsung.

. Modul ini umumnya digunakan oleh tim Accounting (AP -
Account Payable).



Nota Debit

Panduan Modul: Nota Debit (Accounts
Payable)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Nota Debit > Nota Debit
Tujuan Modul

Modul Nota Debit di dalam Account Payable (Buku Hutang)
berfungsi untuk membuat dan mengelola dokumen Nota Debit yang
mencatat pengurangan kewajiban atau hutang perusahaan kepada
pemasok (vendor). Alasan paling umum untuk menerbitkan Nota
Debit di sini adalah karena adanya Retur Pembelian
(mengembalikan barang ke pemasok) atau untuk klaim atas barang
yang rusak atau tidak sesuai pesanan.

1. Tampilan Utama (Daftar Nota Debit)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar semua Nota Debit
yang telah dibuat untuk vendor.

& Account Payable | Debit Notes | Debit Notes
[Ne. w |[Any Part of Field v ]| | [NONE W]

Dzte From | 1 August 2025 | 57 Dete To [31 August 2025 | =[S | Dozument Fileer Sestus

Page: [D™]Of 0

|  Mo.Date Account Name Document Number Document Type Currency Total Amount Tax Currency Tax Amount Status Approval< ™ Is Veoid< ™
e -4 -4 4t -4 4 £~ 4t

it M Record Found ::..,

[ mew ] I Il I

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini adalah untuk melihat dan mengelola semua Nota Debit
yang ada.



. Filter: Anda dapat mencari Nota Debit spesifik berdasarkan
nomor dokumen (No.) atau rentang tanggal (Date From /
Date To).

. Daftar Nota Debit: Tabel di bawahnya akan menampilkan
semua dokumen yang sesuai filter, dengan kolom seperti
Document Number, Account Name (Nama Vendor), Total
Amount, Status, dan Approval.

Fungsi Tombol
- New : Tombol utama untuk membuat Nota Debit yang baru.
. Print : Untuk mencetak Nota Debit yang telah dipilih.

-Void : Untuk membatalkan Nota Debit yang sudah
diterbitkan.

2. Langkah-langkah Membuat Nota Debit

Langkah 1: Membuat Nota Debit Baru

Dari Tampilan Utama, klik tombol New untuk membuka form New
Debit Notes.

T

Langkah 2: Mengisi Informasi Header

Pada form yang muncul, isi informasi umum:

. Vendor: Pilih nama pemasok (vendor) yang terkait dengan
Nota Debit ini (contoh: ABADI JAYA MAKMUR).

Vendor ¢ ABADI JAYA MAKMUR [VPOOO1132] v .

T
I Debet |



. Date: Masukkan tanggal dokumen (contoh: 11 Agustus
2025).

Date i [11 August 2025 |g@

. Memo: Berikan penjelasan yang jelas mengenai alasan
pembuatan Nota Debit (contoh: "Retur barang rusak sesuai
surat jalan No. XXX").

Memao

<I[s00_]

. Related document [/ File Upload: Anda dapat
menghubungkan dokumen lain atau mengunggah file bukti

pendukung.
Related document * | ||E|
File Upload * ! Me file chosen

Langkah 3: Mengisi Detail Jurnal

Pada tabel detail di bagian bawah, Anda harus memasukkan entri
jurnal akuntansi untuk transaksi ini:

1. Klik ikon [+] untuk menambah baris. =i

2. Masukkan entri jurnal yang sesuai. Untuk kasus retur
pembelian, entri tipikal adalah:

. Debet pada akun Hutang Dagang (Accounts Payable)
vendor tersebut untuk mengurangi hutang.

. Kredit pada akun Retur Pembelian atau Persediaan (
Inventory).

3. Isi kolom Amount, dan alokasikan ke CostCenter jika perlu.

Langkah 4: Menyimpan dan Konfirmasi



Setelah semua data dan entri jurnal terisi dengan benar, gunakan
tombol di bagian kiri bawah:

. Save : Untuk menyimpan Nota Debit sebagai draf. =1

. Confirm ; Untuk memfinalisasi dokumen dan
mengirimkannya ke alur persetujuan. ==

. Cancel : Untuk membatalkan entri.

Tips & Catatan Penting

. Nota Debit di modul Buku Hutang digunakan untuk
mengurangi jumlah hutang Anda ke vendor.

. Pastikan entri jurnal pada tabel detail sudah benar dan
seimbang sebelum dikonfirmasi.

. Nota Debit yang sudah dikonfirmasi akan masuk ke Kotak
Masuk Nota Debit untuk disetujui, dan setelah itu dapat
digunakan untuk mengurangi pembayaran faktur vendor.



Kotak Masuk Nota Debit

Panduan Modul: Kotak Masuk Nota Debit
(Accounts Payable)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Nota Debit > Kotak Masuk Nota Debit
Tujuan Modul

Modul Kotak Masuk Nota Debit (Debit Notes Inbox) untuk Account
Payable berfungsi sebagai pusat persetujuan (approval center)
untuk semua dokumen Nota Debit yang telah dibuat dan diajukan.
Modul ini digunakan oleh atasan atau manajer untuk melakukan
peninjauan akhir sebelum Nota Debit tersebut secara resmi dapat
digunakan untuk mengurangi hutang kepada pemasok (vendor).

1. Tampilan Utama (Daftar Nota Debit)

Halaman utama modul ini adalah sebuah "kotak masuk" yang
menampilkan semua Nota Debit yang memerlukan tindakan dari
Anda.

& Account Payable | Debit Notes | Debit Notes Inbox
[Number 7 |[Any Part of Field W] |[NONE ]

Date From | 1 August 2025 | 5 Dte 7o [31 August 2025 | = [Seareh |

Document Filker Status

Page : [08] 0F 0
No. Nu{r'n(!rer Dﬁlie Accouﬂ_ﬂame Dn-cumeEEhNumhﬂ' Document Type Cur‘ts_ncv Tolalfyuunt Tax tTD“"t 5‘[2‘5‘“5 ApErrgval Appruz?hd Date p
..1! No Record Found ::..

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini memberikan ringkasan semua Nota Debit yang sedang
menunggu untuk disetujuli.



. Filter: Anda dapat mencari Nota Debit spesifik berdasarkan
nomor dokumen (Number) atau rentang tanggal (Date From /
Date To).

. Daftar Permintaan: Tabel di bawahnya akan menampilkan
semua Nota Debit yang menunggu tindakan. Saat ini tabel
menunjukkan "...No Record Found...".

Penjelasan Kolom

« Number / Document Number: Nomor unik dari dokumen
Nota Debit yang diajukan.

. Date: Tanggal saat Nota Debit tersebut dibuat.

. Account Name: Nama pemasok (vendor) yang terkait
dengan Nota Debit.

. Total Amount: Nilai total dari Nota Debit.

. Status / Approval: Ikon yang menunjukkan status dokumen
dan status proses persetujuan.

2. Langkah-langkah Proses Persetujuan

Berikut adalah alur kerja standar bagi seorang penyetuju (approver

).
Langkah 1: Mengakses Kotak Masuk

Buka modul Kotak Masuk Nota Debit untuk melihat daftar Nota
Debit yang memerlukan persetujuan.

Langkah 2: Meninjau Detail Nota Debit



Klik pada salah satu baris di dalam tabel untuk membuka tampilan
detailnya. Di dalam tampilan detail, Anda dapat memeriksa semua
informasi yang telah diinput, seperti nama vendor, jumlah, rincian
jurnal, dan alasan pembuatan Nota Debit.

Langkah 3: Memberikan Persetujuan (Approval)

Setelah Anda membuka dan meninjau detail Nota Debit pada
Langkah 2, Anda akan menemukan tombol untuk memberikan
persetujuan (misalnya tombol "Approve", "Setujui”", atau "Tolak") di
dalam halaman detail tersebut. Klik tombol yang sesuai untuk

menyelesaikan proses review.
3. Alur Kerja & Proses Bisnis Terintegrasi

1. Pengajuan: Seorang pengguna (misalnya, staf AP) membuat
entri di modul Nota Debit (AP) dan mengklik [Confirm].

2. Masuk Antrean: Nota Debit yang telah dikonfirmasi tersebut
secara otomatis masuk ke dalam antrean di modul Kotak
Masuk Nota Debit ini.

3. Peninjauan & Persetujuan: Manajer atau penyetuju
membuka modul ini, meninjau, dan memberikan persetujuan
dari dalam halaman detail.

4. Finalisasi: Setelah disetujui, Nota Debit menjadi dokumen
resmi yang dapat diaplikasikan untuk mengurangi jumlah
pembayaran pada faktur vendor.



Nota Kredit

Panduan Modul: Nota Kredit (Accounts
Payable)

Lokasi Modul

Buku Hutang > Nota Kredit > Nota Kredit

Tujuan Modul

Modul Nota Kredit (Credit Notes) di dalam Account Payable (Buku
Hutang) berfungsi untuk mencatat dokumen Nota Kredit yang
diterima dari pemasok (vendor). Dalam konteks hutang, Nota Kredit
dari pemasok berfungsi untuk menambah jumlah kewajiban atau
hutang perusahaan. Ini biasanya digunakan untuk mencatat biaya
tambahan yang tidak termasuk dalam faktur pembelian awal atau
untuk mengoreksi faktur yang nilainya kurang tagih.

1. Tampilan Utama (Daftar Nota Kredit)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar semua Nota Kredit
yang telah diterima dari vendor dan dicatat di sistem.

& Account Payable | Credit Notes | Credit Notes
[Na. w |[Any Part of Field ] |[NONEW]

Dets From | 1 August 2025 | &% Date o [31 August 2025 | &5 [Search |

Document Fileer Status

Page: of o
| No. Date Account Name Document Number Document Type Currency Total Amount Tax Currency Tax Amount Status Approval< < Is Void«™
EE E o - - E e -

||
.11 Mo Record Found ::.,

[ mew ] | Il |

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini adalah untuk melihat dan mengelola semua Nota
Kredit yang ada.



. Filter: Anda dapat mencari Nota Kredit spesifik berdasarkan
nomor dokumen (No.) atau rentang tanggal (Date From /
Date To).

. Daftar Nota Kredit: Tabel di bawahnya akan menampilkan
semua dokumen yang sesuai filter, dengan kolom seperti
Document Number, Account Name (Nama Vendor), Total
Amount, Status, dan Approval.

Fungsi Tombol

. New : Tombol utama untuk mencatat Nota Kredit baru dari
vendor.

. Print : Untuk mencetak detail Nota Kredit yang dipilih.

- Void : Untuk membatalkan Nota Kredit yang sudah dicatat.

2. Langkah-langkah Membuat Nota Kredit

Langkah 1: Membuat Nota Kredit Baru

Dari Tampilan Utama, klik tombol New untuk membuka form New
Credit Notes.

Langkah 2: Mengisi Informasi Header

Pada form yang muncul, isi informasi umum:

. Vendor: Pilih nama pemasok (vendor) yang mengirimkan
Nota Kredit (contoh: ABADI JAYA MAKMUR).

Vendor ¢ ABADI JAVA MAKMUR [VPOOD1152] v redit ]



. Date: Masukkan tanggal dokumen (contoh: 11 Agustus
2025).

Date : [11 August 2025  |gm

. Memo: Berikan penjelasan yang jelas mengenai alasan
adanya Nota Kredit (contoh: "Biaya pengiriman tambahan
untuk faktur No. XXX").

Memao H

Afe]

. Related document [/ File Upload: Anda dapat
menghubungkan dokumen lain atau mengunggah file bukti
pendukung.

Related document *

| 1=
File Upload * : Mo file chosen

Langkah 3: Menyimpan dan Konfirmasi

Setelah semua data dan entri jurnal terisi dengan benar, gunakan
tombol di bagian kiri bawah:

. Save : Untuk menyimpan Nota Kredit sebagai draf. ==

. Confirm : Untuk memfinalisasi dokumen dan
mengirimkannya ke alur persetujuan. /==

. Cancel : Untuk membatalkan entri. —&n=""]

Tips & Catatan Penting

. Nota Kredit di modul Buku Hutang digunakan untuk
menambah jumlah hutang Anda ke vendor. Ini adalah
kebalikan dari Nota Debit (untuk retur pembelian) di modul
yang sama.



. Pastikan entri jurnal pada tabel detail sudah benar sebelum
dikonfirmasi.

. Nota Kredit yang sudah dikonfirmasi akan masuk ke Kotak
Masuk Nota Kredit untuk disetujui, dan setelah itu akan
menambah total hutang yang harus dibayar kepada vendor.



Kotak Masuk Nota Kredit

Panduan Modul: Kotak Masuk Nota Kredit
(Accounts Payable)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Nota Kredit > Kotak Masuk Nota Kredit
Tujuan Modul

Modul Kotak Masuk Nota Kredit (Credit Notes Inbox) untuk

Account Payable berfungsi sebagai pusat persetujuan (approval
center) untuk semua dokumen Nota Kredit yang telah diterima dari
vendor dan dicatat di sistem. Modul ini digunakan oleh atasan atau
manajer untuk melakukan peninjauan akhir sebelum Nota Kredit
tersebut secara resmi menambah saldo hutang kepada vendor.

1. Tampilan Utama (Daftar Nota Kredit)

Halaman utama modul ini adalah sebuah "kotak masuk" yang
menampilkan semua Nota Kredit yang memerlukan tindakan dari
Anda.

& Account Payable | Credit Notes | Credit Notes Inbox
[Number W |[Any Part of Field_ | [[NORE™]

Date From | 1 August 2025 | Date To [31 August 2025 | = [Search |

Document Filter Status

Page of 0
MNumber Date Account Name Document Number Curre Total Amount Tax Amount Status roval roved Date
i 4l £l £ £l DTELCEE TS :.rncv Lol £l £ an.f" App e R
.«i1 No Record Found ::..

Penjelasan Tampilan & Filter

Halaman ini memberikan ringkasan semua Nota Kredit yang
sedang menunggu untuk disetujui.



. Filter: Anda dapat mencari Nota Kredit spesifik berdasarkan
nomor dokumen (Number) atau rentang tanggal (Date From /
Date To).

. Daftar Permintaan: Tabel di bawahnya akan menampilkan
semua Nota Kredit yang menunggu tindakan. Saat ini tabel
menunjukkan "...No Record Found...".

Penjelasan Kolom

« Number / Document Number: Nomor unik dari dokumen
Nota Kredit yang diajukan.

. Date: Tanggal saat Nota Kredit tersebut dibuat.

. Account Name: Nama pemasok (vendor) yang terkait
dengan Nota Kredit.

. Total Amount: Nilai total dari Nota Kredit.

. Status / Approval: Ikon yang menunjukkan status dokumen
dan status proses persetujuan.

2. Langkah-langkah Proses Persetujuan

Berikut adalah alur kerja standar bagi seorang penyetuju (approver

).
Langkah 1: Mengakses Kotak Masuk

Buka modul Kotak Masuk Nota Kredit untuk melihat daftar Nota
Kredit yang memerlukan persetujuan.

Langkah 2: Meninjau Detail Nota Kredit



Klik pada salah satu baris di dalam tabel untuk membuka tampilan
detailnya. Di dalam tampilan detail, Anda dapat memeriksa semua
informasi yang telah diinput, seperti nama vendor, jumlah, rincian
jurnal, dan alasan pembuatan Nota Kredit.

Langkah 3: Memberikan Persetujuan (Approval)

Setelah Anda membuka dan meninjau detail Nota Kredit pada
Langkah 2, Anda akan menemukan tombol untuk memberikan
persetujuan (misalnya tombol "Approve", "Setujui”", atau "Tolak") di
dalam halaman detail tersebut. Klik tombol yang sesuai untuk

menyelesaikan proses review.
3. Alur Kerja & Proses Bisnis Terintegrasi

1. Pengajuan: Seorang pengguna (misalnya, staf AP) membuat
entri di modul Nota Kredit (AP) dan mengklik [Confirm].

2. Masuk Antrean: Nota Kredit yang telah dikonfirmasi tersebut
secara otomatis masuk ke dalam antrean di modul Kotak
Masuk Nota Kredit ini.

3. Peninjauan & Persetujuan: Manajer atau penyetuju
membuka modul ini, meninjau, dan memberikan persetujuan
dari dalam halaman detail.

4. Finalisasi: Setelah disetujui, Nota Kredit menjadi dokumen
resmi yang akan menambah saldo hutang perusahaan
kepada vendor terkait.



Pengurangan Pajak

Panduan Modul: Pengurangan Pajak (Tax
Minus)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Pengurangan Pajak
Tujuan Modul

Modul Pengurangan Pajak (Tax Minus Summary) berfungsi untuk
mencatat dan mengelola transaksi pemotongan pajak (pajak yang
dipotong) atas pembayaran yang dilakukan kepada pemasok (
vendor). Modul ini umumnya digunakan untuk mengelola
pemotongan Pajak Penghasilan (PPh), seperti PPh Pasal 23 atas
jasa, di mana perusahaan sebagai pembeli wajib memotong pajak
sebelum membayar penuh kepada vendor.

1. Tampilan Utama (Daftar Pengurangan
Pajak)

Halaman utama modul ini menampilkan daftar semua dokumen
pengurangan pajak yang telah dibuat.

& account Payable | Tax Minus Summary
[Inweice Number ~ |[Eny Part F Figld || |[NOHE™]

Grouped Irem Category [FINISHED GOOD %
DsteFrom | 1June 2021 |& DeteTo[30June 2023 ERE=E

Page: [Dw]0f 0

"' Mo. Invoice Numbers Invoice Date« Due Date< Purchase Order Number Vendor Name< Payment Status Amount Type J8X File
i N s A i & Respective Base Number

.t No Record Found ::..

[ Add Decument | [ Export To Excel |

Penjelasan Tampilan & Filter



Halaman ini adalah untuk melihat dan mengelola semua dokumen
pemotongan pajak.

. Filter: Anda dapat mencari dokumen spesifik berdasarkan
Invoice Number, Item Category, atau rentang tanggal (
Date From / Date To).

. Daftar Dokumen: Tabel di bawahnya akan menampilkan
semua dokumen yang sesuai filter, dengan kolom-kolom
seperti Invoice Number, Vendor Name, Payment Status, dan
Tax File Number (Nomor Bukti Potong).

Fungsi Tombol

.Add Document: Tombol utama untuk membuat atau
mencatat dokumen pengurangan pajak yang baru.

. Export To Excel: Untuk mengunduh daftar dokumen ke
dalam format Excel.

2. Langkah-langkah Mencatat Pengurangan
Pajak
Langkah 1: Membuat Dokumen Baru

Dari Tampilan Utama, klik tombol Add Document untuk membuka
form entri baru.

Langkah 2: Mengisi Detail Pengurangan Pajak

Pada form yang muncul (tidak ditampilkan di gambar), Anda akan
diminta untuk mengisi detail yang diperlukan:



. Pilih Vendor dan Invoice Number yang akan dipotong
pajaknya.

. Pilin jenis pajak yang relevan (misalnya, PPh 23).

. Masukkan dasar pengenaan pajak dan hitung nilai pajak
yang akan dipotong dari total pembayaran.

Langkah 3: Menyimpan Dokumen

Simpan dokumen untuk mencatat transaksi pengurangan pajak ini.
Dokumen ini akan menjadi referensi saat melakukan pembayaran
ke vendor dan saat menyetorkan pajak PPh ke kas negara.

Tips & Catatan Penting

. Modul ini sangat penting bagi tim Tax and Bea dan
Accounting (AP - Account Payable) untuk mengelola
kewajiban pemotongan pajak PPh.

. Dokumen yang dibuat di sini akan menjadi dasar untuk:

- Mengurangi jumlah yang dibayarkan kepada vendor.

- Menyetorkan pajak PPh yang telah dipotong ke kas
negara.

- Menerbitkan bukti potong untuk vendor.

. Pastikan Anda memilih jenis pajak dan tarif yang benar
sesuai dengan peraturan perpajakan yang berlaku.



Jurnal Transaksi

Panduan Modul Laporan: Jurnal Transaksi
(Accounts Payable)

Lokasi Modul

Buku Hutang > Jurnal Transaksi
Tujuan Modul

Modul Jurnal Transaksi di dalam Buku Hutang adalah pusat
laporan dan penelusuran yang komprehensif untuk semua transaksi
yang berkaitan dengan siklus hutang (Accounts Payable).
Tujuannya adalah untuk menampilkan semua detail entri jurnal
akuntansi yang berasal dari aktivitas pembelian, penerimaan
barang, dan pembayaran kepada vendor dalam satu tampilan
terpadu.

1. Tampilan Utama (Pusat Laporan
Transaksi)
Halaman utama modul ini adalah sebuah laporan interaktif yang

dilengkapi dengan berbagai alat filter untuk membantu Anda
menemukan data transaksi yang spesifik.

& Account Payable | Transaction Journal

ype -
Purchase Inventory




100 DR 000 106,093.772.50 PRIMA MAKMUR. ( 1 )_PRIVA MAKUR/ Doubl/

Fungsi Filter Lanjutan

Bagian atas halaman menyediakan berbagai filter untuk menyaring
data:

. Date From / To: Tentukan rentang tanggal untuk membatasi
periode transaksi.

.Chart Of Accounts: Saring transaksi yang hanya
mempengaruhi akun tertentu (misalnya, akun Hutang
Dagang).

. Customer: Kolom ini kemungkinan digunakan untuk
memfilter berdasarkan vendor/pemasok.

. Project / Journal Status: Saring transaksi berdasarkan
proyek atau status jurnal tertentu.

Penjelasan Kolom Tabel

Tabel utama akan menampilkan rincian dari setiap baris jurnal,
termasuk Journal Number, Account (Akun), Debit, Credit, Cost
Center, dan Description yang sangat detail yang
menghubungkan ke dokumen sumber seperti Faktur Pembelian
(VIN) dan Penerimaan Barang (RCI).

Fungsi Tombol Utama




.Search / Show All: Untuk menerapkan filter atau
menampilkan kembali semua data.

. Export To MS Excel / Export To CSV File: Fitur penting
untuk mengunduh data yang ditampilkan untuk diolah lebih
lanjut di luar sistem.

. Print: Untuk mencetak laporan yang ditampilkan.

2. Contoh Penggunaan (Studi Kasus)

Kasus: Tim AP ingin melihat detail penjurnalan lengkap dari
sebuah Faktur Pembelian.

Langkah-langkah:
1. Buka modul Jurnal Transaksi (AP).
2. Atur rentang Date sesuai tanggal transaksi yang diketahui.

3. Masukkan nomor faktur di bilah pencarian Journal Number
(jika diketahui) atau filter berdasarkan Customer (Vendor).

4. Klik Search.

5. Hasilnya akan menampilkan semua baris jurnal untuk faktur
tersebut, seperti VAT IN (PPN Masukan), ACCOUNT PAYABLE
TRADE (Hutang Dagang), dan AP UNVOUCHERED TRADE
(Hutang Sementara).

Tips & Catatan Penting



- Modul ini bersifat read-only. Anda tidak dapat membuat atau
mengubah transaksi di sini.

. Ini adalah alat yang sangat berguna untuk tim Accounting
(AP) untuk melakukan rekonsiliasi akun hutang vendor dan
menelusuri riwayat transaksi secara mendetail.

. Gunakan fitur Ekspor ke MS Excel untuk analisis data
hutang yang lebih mendalam, seperti persiapan pembayaran
atau audit.



Mutasi Hutang

Panduan Modul Laporan: Mutasi Hutang
(Account Payable Mutation)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Mutasi Hutang
Tujuan Modul

Modul laporan Mutasi Hutang (Account Payable Mutation)
berfungsi untuk menghasilkan laporan yang menunjukkan
pergerakan atau mutasi hutang untuk pemasok/vendor tertentu
dalam satu periode. Laporan ini secara detail akan menampilkan
saldo awal hutang, semua penambahan (dari faktur pembelian),
semua pengurangan (dari pembayaran atau nota debit), hingga
menghasilkan saldo akhir hutang. Ini adalah alat utama untuk
rekonsiliasi akun dengan vendor.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan Ilaporan mutasi yang akan
dihasilkan.

Haccount Payable | Report | Account Payable Mutation

Company Mame 1
Type of Report (Vendor Purchase Detail) HEN W

Customer O child Category ® colacted Selected 1 of 520

Customer Date From| 1 August 20235 & To |31 August 2025 =5

Type ® Summary L Detz

Currency emartive Currenoy L) Baza Curmeno
Currency %) Respective Currency () Base Currency

| Display Report || Export To MS Execsl |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:



. Customer:
- Meskipun tertulis 'Customer’, filter ini digunakan untuk
memilih Vendor atau Pemasok. Anda dapat memilih

berdasarkan Child Category atau Selected (Vendor
Tertentu).

. Customer Date:

- Tentukan rentang tanggal From (Dari) dan To (Hingga)
untuk mendefinisikan periode mutasi yang akan
ditampilkan (contoh: 1 Agustus 2025 hingga 31 Agustus
2025).

. Type:

- Pilih tingkat detail laporan: Summary (Ringkasan) atau
Detail (Rinci).

. Type Report:
- Ini adalah filter kunci yang menentukan jenis laporan:

- Mutation: Menampilkan laporan pergerakan lengkap
(saldo awal, transaksi, saldo akhir).

- Balance: Hanya menampilkan saldo akhir hutang.

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan



Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
cakupan Vendor dan rentang Customer Date.

Customer Date from | 1 August 2025 1 70|31 August 2025 I=:

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan mutasi
langsung di layar Anda.

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel.

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang berfungsi sebagai rekening koran untuk vendor.

Vendor nfo T

[ eodortame | Vendorstaus [ Comoy comeny | Begiing Baance T Datet T Ceat
SUB TOTAL WULL FOR TDR T qf q
TOTAL Tor | qf qf

Hi

. Penjelasan Laporan: Laporan ini merinci semua aktivitas
hutang untuk vendor yang dipilih dalam periode tertentu.

. Kolom-kolom Kunci untuk Analisis:
- Vendor Info: Menampilkan detail dari vendor.

- Transaction: Bagian ini menampilkan:




- Beginning Balance: Saldo hutang di awal periode.

- Debit: Total pengurangan hutang (misalnya,
pembayaran, retur).

- Credit: Total penambahan hutang (misalnya, faktur
pembelian).

- Ending Balance: Saldo hutang di akhir periode.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan laporan ini untuk merekonsiliasi catatan hutang
Anda dengan statement of account yang dikirim oleh vendor.

. Pilih  Type Report 'Mutation' dan Type 'Detail' untuk
menelusuri setiap transaksi yang terjadi pada akun vendor.

. Ini adalah laporan operasional yang sangat penting bagi tim
Buku Hutang (AP - Account Payable).



Umur Hutang Dagang

Panduan Modul Laporan: Umur Hutang
Dagang (Aged Payables)

Lokasi Modul

Buku Hutang > Laporan > Umur Hutang Dagang
Tujuan Modul

Modul laporan Umur Hutang Dagang (Aged Payables) berfungsi
untuk menghasilkan laporan umur hutang. Laporan ini
mengelompokkan faktur-faktur dari pemasok (vendor) yang belum
lunas ke dalam kategori (kelompok umur) berdasarkan sudah
berapa lama faktur tersebut beredar atau mendekati jatuh tempo.
Ini adalah alat yang sangat penting untuk manajemen arus kas
keluar dan perencanaan pembayaran.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan umur hutang yang akan
dihasilkan.

Df? Account Payable | Report | Aged Payables

Filter

Salesman

Vendor

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter kunci:



. Vendor:

- Meskipun beberapa label mungkin tertulis 'Customer,
filter ini digunakan untuk memilin Vendor atau Pemasok.
Anda dapat memilih berdasarkan Category (Kategori)
atau Selected (Vendor Tertentu).

. As of:

- Tentukan tanggal "cut-off* untuk laporan. Sistem akan
menghitung umur hutang per tanggal ini (contoh: 11
Agustus 2025).

. Type:

- Pilih tingkat detail laporan: Summary (Ringkasan) atau
Detail (Rinci).

. Aging Period:

- Gunakan kolom ini untuk menentukan interval kelompok
umur hutang dalam satuan hari. Isian standar seperti
30,60,90 akan mengelompokkan hutang dalam interval
0-30 hari, 31-60 hari, 61-90 hari, dan >90 hari.

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
tanggal As of dan isi kolom Aging Period untuk menentukan
interval laporan.

As of (11 August 2025 &




4qing Period 30,60,90 % | days

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan umur
hutang langsung di layar Anda. By report |

. Export To MS Excel XLS : Untuk mengunduh data laporan
dalam format file Excel. [Eeermnseelxs]

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang merinci umur hutang per vendor.

@ Print Close

. Penjelasan Laporan: Laporan ini menyajikan ringkasan
umur hutang per vendor.

. Kolom-kolom Kunci untuk Analisis:

- Accrual Account Payable: Hutang yang masih bersifat
akrual atau belum ada faktur resminya.

- 0-30 days, 30-60 days, dst.: Kolom-kolom ini adalah
"kelompok umur" yang menunjukkan berapa nilai hutang
yang jatuh tempo dalam rentang waktu tersebut.

- Total Aging: Total dari semua hutang yang beredar.



Tips & Catatan Penting

. Laporan Umur Hutang adalah alat utama bagi tim Finance
dan Accounting (AP - Account Payable) untuk
merencanakan dan mengelola jadwal pembayaran kepada
vendor.

. Gunakan laporan ini untuk memastikan semua faktur dibayar
tepat waktu sesuai jatuh temponya dan untuk memanfaatkan
diskon pembayaran (jika ada).

. Laporan ini memberikan gambaran yang jelas mengenai
kewajiban jangka pendek perusahaan yang harus dipenubhi.



Tagihan Vendor

Panduan Modul Laporan: Tagihan Vendor
(Vendor Invoice Report)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Tagihan Vendor
Tujuan Modul

Modul laporan Tagihan Vendor (Vendor Invoice Report) berfungsi
untuk menghasilkan laporan yang berisi daftar semua faktur
pembelian atau tagihan yang diterima dari pemasok (vendor) dalam
periode waktu tertentu. Laporan ini adalah alat dasar untuk melacak
semua tagihan yang masuk dan mengelola catatan hutang dagang.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form sederhana yang
berisi beberapa parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan
dihasilkan.

'E‘.;’ Account Payable | Report | Vendor Invoice
Type of Report : Vendor Invoice

Company Mame : | PT. UNGGUL INDO MODERN EEIAI-ITERAV|
Filter
Invoice Date:  From: | 1 August 2025 | T To: |31 August 2025

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:

. Invoice Date:



- Tentukan rentang tanggal faktur From (Dari) dan To
(Hingga) yang akan ditampilkan (contoh: 1 Agustus 2025
hingga 31 Agustus 2025).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan
Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Tentukan rentang tanggal pada kolom Invoice Date.

Invoice Date: F'or1:| 1 August 2025 | o To: |31 August 2025 | 5

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di bagian
kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan tagihan
vendor langsung di layar Anda. isslay Report |

- Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [EeertTe s el

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang merinci setiap faktur pembelian.



.,__'-j Print Close
PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA
i"UI-. Jalan Raya Bambe KM 19, Driyorejo, Gresik, 61177

Jawa Timur
Gresik - Indonesia

P.T.UNIMOS  ppone 462317590008
Fax +62317501208

Vendor Invoice
08/11/2025
03:40:44

Mo. Invoice Number Vendor Name Inveoice Date Invoice Due Date Invoice Amount Tax Amount Freight Amount

. Penjelasan Laporan: Laporan ini akan menampilkan daftar
semua faktur pembelian dari vendor dalam periode yang
dipilih.

. Kolom-kolom Kunci:

Invoice Number: Nomor referensi faktur dari vendor.

o

Vendor Name: Nama pemasok yang mengirimkan tagihan.

o

Invoice Date: Tanggal faktur diterbitkan.

o

o

Invoice Due Date: Tanggal jatuh tempo pembayaran.

Invoice Amount : Nilai total dari faktur.

o

Tips & Catatan Penting

. Gunakan laporan ini untuk merekapitulasi semua tagihan
yang masuk dari vendor dalam satu periode.



. Laporan ini merupakan rekapitulasi dari data yang diinput di
Modul 8. Pembelian > Faktur Pembelian.

. Ini adalah laporan dasar yang penting bagi tim Accounting
(AP - Account Payable) untuk memvalidasi dan melacak

semua tagihan yang perlu dibayar.



Buku Hutang

Panduan Modul Laporan: Buku Hutang
(Creditors Ledger)

Lokasi Modul

Buku Hutang > Laporan > Buku Hutang
Tujuan Modul

Modul laporan Buku Hutang (Creditors Ledger) berfungsi untuk
menghasilkan Buku Besar Pembantu Hutang. Laporan ini
menyajikan daftar terperinci dari semua transaksi (seperti faktur
pembelian, pembayaran, dan nota kredit/debit) untuk setiap
pemasok (vendor) atau semua pemasok dalam periode waktu
tertentu. Ini adalah laporan fundamental untuk mengelola dan
merekonsiliasi akun hutang.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan Buku Hutang yang akan
dihasilkan.



Company Name : |PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA W |

@ Account Payable | Report | Creditors Ledger

Type of Report : Creditors Ledger

Filter

1. Vendors: () all ) selacted

2. Invoice Date: Stzrt Dat=| 1 August 2025 5 ToDatz |31 August 2025 R

3. Status: [an |

4. Currency: i Respective Currency C Basa Currency

) Rate

Currency IDF‘.—V|
AED 4,075.65| IDR
AUD 7,000.00| IDR
ChY 2,260.00| IDR
EUR 17,079.64| IDR.
Euro 12,000.00( IDR
GBEF 15,062.00( IDR
HED» 2,067.67| IDR
KHR 3.50| IDR
KEW 12.00| IDR
MME 8.00| IDR
MY 3.413.00| IDR
e 25.00| IDR
PHP 276.00( IDR
5GD 5,.800.00| IDR
THB 431,00| IDR
TWD S04.40( IDR
UsD 5,000.00| IDR
VMDD 0.62| IDR
YEM 11,721.00( IDR

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:

1. Vendors:

. Pilin ATl untuk menampilkan buku hutang dari semua
pemasok.

. Pilin Selected untuk menampilkan buku hutang dari satu
pemasok spesifik.

2. Invoice Date:
. Tentukan rentang tanggal Start Date (Dari) dan To

Date (Hingga) untuk mendefinisikan periode Ilaporan
(contoh: 1 Agustus 2025 hingga 31 Agustus 2025).



3. Status:

. Gunakan dropdown ini untuk menyaring transaksi
berdasarkan statusnya.

4. Currency:

. Pilih bagaimana nilai mata uang akan ditampilkan,
apakah dalam Respective Currency (mata uang asli
transaksi) atau Base Currency (mata uang dasar
perusahaan).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
rentang Invoice Date dan cakupan Vendors yang ingin Anda
lihat.

Vierdnrss = a
1. Vendors: () all |/ Belected

2. Invoice Date: Start Dat=| 1 August 2025 |#9 ToDat= |31 August 2025  |EE

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

- Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan buku
hutang langsung di layar Anda.

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. (et ns x|

3. Contoh Tampilan Laporan



Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan seperti
berikut, yang berfungsi sebagai rekening koran untuk vendor.

. Penjelasan Laporan: Laporan ini merinci semua aktivitas
hutang untuk vendor yang dipilih dan terbagi menjadi dua
bagian utama: daftar faktur dan daftar nota debit/kredit.

. Kolom-kolom Kunci:

- Invoice Number : Daftar faktur pembelian dari vendor.

- Invoice Amount : Nilai total dari setiap faktur.

- Total Paid: Jumlah yang sudah dibayarkan untuk faktur
tersebut.

- Invoice Amount Due: Sisa hutang yang belum lunas per
faktur.

- Debit Credit Notes Number: Daftar nota debit atau
kredit yang terkait dengan vendor.

Tips & Catatan Penting

. Laporan Buku Hutang adalah salah satu laporan terpenting
dalam modul Account Payable.



. Gunakan laporan ini untuk melakukan rekonsiliasi saldo
hutang dengan statement of account yang dikirimkan oleh
vendor.

. Gunakan filter Selected Vendor untuk fokus pada satu
vendor saat akan melakukan pembayaran atau jika ada
sengketa tagihan.



Laporan Pembayaran Penyalur

Panduan Modul Laporan: Laporan
Pembayaran Penyalur (Vendor Payment
Report)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Laporan Pembayaran Penyalur
Tujuan Modul

Modul laporan Laporan Pembayaran Penyalur (Vendor Payment
Report) berfungsi untuk menghasilkan daftar dari semua
pembayaran yang telah dilakukan kepada pemasok/penyalur (
vendor) dalam periode waktu tertentu. Laporan ini sangat penting
untuk melacak arus kas keluar dan untuk keperluan rekonsiliasi
pembayaran.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi beberapa
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.



H Account Payable | Report | Vendor Payment Report

Type of Report :  Vendor Payment Report

Company Name ;| PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA |

Cilter

1. Vendors: (® Al ) Selacted

2. Date: Start Dat=| 1 January 2024 %7 ToDat= |31 August 2025 £

2. Currency: ) Respective Currency ® paz= cu rrency

) Rate

Currency IDR—V|
AED 4,075.65| IDR
AUD 7,000.00| IDR
CNY 2,260.00| IDR
EUR 17,079.64| IDR
Euro 12,000.00| IDR
GBP 19,062.00| IDR
HEI 2,067.67| IDR
KHR 2.30| IDR
KR 12.00| IDR
MM 8.00| IDR
MYR 3,4132.00| IDR
NGN 25.00| IDR
PHP 276.00| IDR
SGh 9,800.00| IDR
THB 431.00| IDR
TWD 504.40| IDR
usD 9,000.00| IDR
WD 0.63| IDR
YEN 11,721.00| IDR

Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:

1. Vendors:

. Saring laporan berdasarkan semua vendor (All) atau
vendor tertentu (Selected).

2. Date:
. Tentukan rentang tanggal pembayaran Start Date (Dari)
dan To Date (Hingga) yang akan ditampilkan (contoh: 1
Januari 2024 hingga 31 Agustus 2025).

3. Currency:



. Pilih bagaimana nilai mata uang akan ditampilkan,
apakah dalam Respective Currency (mata uang asli)
atau Base Currency (mata uang dasar).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan
Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Tentukan cakupan Vendors dan rentang Date pembayaran.

14, P p— = -
1. Vendors: ) all L./ Selected

2. Date: Start Dat=| 1 January 2024 |7 ToDat= |31 August 2025 |

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan
pembayaran langsung di layar Anda.

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [Epet T us el |

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelanh Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan seperti
berikut, yang merinci setiap pembayaran kepada vendor.

\\'-j Print Clase

PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA
i = il Jalan Raya Bambe KM 19, Driyorejo, Gresik, 61177
'U / Jawa Timur
Gresik - Indonesia
Phone +62317590008
Fax +©62317591298

P.T. UNIMOS

Vendor Payment Report
Per 01-Jan-2024 - 31-Aug-2025
12 August 2025
08:10:27 AM

.11t No Record Found :::..



. Penjelasan Laporan: Laporan ini akan menampilkan daftar
semua pembayaran yang dilakukan kepada vendor dalam
periode yang dipilih.

. Konten: Meskipun contoh kosong, laporan ini akan berisi
detail seperti Nama Vendor, Tanggal Pembayaran, Nomor
Pembayaran, Jumlah Pembayaran, dan referensi Nomor
Faktur yang dilunasi.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan laporan ini untuk merekapitulasi total pengeluaran
kas untuk pembayaran hutang dalam satu periode.

. Laporan ini merupakan rekapitulasi dari data yang dibuat di
modul

Vendor Payment.

. Ini adalah laporan penting bagi tim Finance dan Accounting
(AP - Account Payable) untuk proses rekonsiliasi
pengeluaran kas dengan rekening koran bank.



Laporan Nota Debit Kredit

Panduan Modul Laporan: Laporan Nota Debit
Kredit (AP)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Laporan Nota Debit Kredit
Tujuan Modul

Modul laporan Laporan Nota Debit Kredit (Debit Credit Analysis)
berfungsi untuk menghasilkan daftar terperinci dari semua Nota
Debit dan Nota Kredit yang telah dicatat untuk pemasok (vendor).
Laporan ini digunakan untuk melacak dan menganalisis semua
transaksi penyesuaian (pengurangan atau penambahan) yang
terjadi pada hutang dagang.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.

Company Name : [ BT UNG INDD MODERN SEIAHTER |
@ AP | Account Payable Report | Debit Credit Analysis

Type of Report : Debit Credit Analysis
Filter
1. Document Type: Debit Motes W
Customers / Viendor: ® Type O category O selected
3. Date: Start 3.;.-_e| 1 January 2025 59 To Date |31 August 2025

4. Status Pengesahan: -——Semua-— w
5. Status Pembayaran: ---Semua-— W

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:



1. Document Type:

. Filter utama untuk memilih jenis dokumen yang ingin
Anda lihat. Anda dapat memilih Debit Notes (untuk
mengurangi hutang, misal karena retur pembelian) atau
Credit Notes (untuk menambah hutang, misal karena
biaya tambahan).

2. Customers / Vendor:;

. Saring laporan berdasarkan semua vendor (Type All),
Category (Kategori), atau Selected (Vendor Tertentu).

3. Date:

. Tentukan rentang tanggal Start Date (Dari) dan To
Date (Hingga) untuk mendefinisikan periode laporan.

4. Status Pengesahan / Status Pembayaran:

. Gunakan dropdown ini untuk menyaring dokumen
berdasarkan status persetujuan atau status
pembayarannya.

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
Document Type dan rentang Date.
1. Document Type:

2. Date: Start ja:e| 1 January 2025 59 To pate |31 August 2025




Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan langsung di
layar Anda.

play Repo

- Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [EmertTeMs excel |

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
berikut, yang merinci setiap dokumen Nota Debit atau Kredit.

@@ Print
- PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA
\ Jalan Raya Bambe KM 10, Driyorejo, Gresik, 61177
() Jawa Timur
= Gresik - Indonesia
P.T. UNIMOS

Phone +62317590008

Fax +62317501208

Printed On 12 August 2025, 08:21:21

Debit Notes Number  Debit Notes Date Status Approval Status Approve Date Document Type Document Number

APDN2012612-

Aeona0s 08 Jan 2025
seonzorzena 08 Jan 2025
aeonaonaez- 08 Jan 2025
aeonaonasor- 08 Jan 2025
aponaoiasot- 08 Jan 2025
APON2012501- 24 3an 2025
APDIN2012504- 08 May 2025
APDN2012504- 08 May 2025
APDN2012504- 08 May 2025

Glose

Close

Close

Clese

Close

Close

Close

Glose

Close

Approved
Approved
Approved
Approved
Approved
Approved
Approved
Approved

Aapproved

03 Jan 2025

03 Jan 2025

03 Jan 2025

15 Jan 2025

15 Jan 2025

15 Jan 2025

07 May 2025

07 may 2025

07 may 2025

Invoice

Invoica

Invoica

Invoica

Inveica

Inveica

Invoice

Invoice

Invoica

VINZOL2410-
VINZ012410-
VINZOL2410-
VINZOL2411-
oo04gs7

VINZDLZ411-
oo04gs7

vInzoLz411-
VINZO12504

VINZOL2504-

VINZOL2504-

(02 May 2024] SNS2012412-0000036 [04 Dec
30 May 2024] SNS2012412-0000037 [04 Dec

01 3ul 2024] SNS2012412-0000038 [04 Dae

[ 02 Sep 2024] [ 150k

04 May 2024 150kt

23 Oct 2024] SNS2012411-0000140 [07 Nv.

Debit Notes
Total Amaunt Account Name: Memo
DR 442,547.32 PRIMA MAKMUR PCyZn12403-0002203
2024]
IDR  3,305,275.79 BRIMA MAKMUR RCyz0L2403-0002772
2024
IDR  3,651,020.35 PRIMA MAKMUR BevznL2407-0003294
2024]
SURABAYA PERDANA ROTOPACK R
DR 422.900.00 (ot e
‘SURABAYA PERDANA ROTOPACK ¢
R e24175.00 (L i
IDR 5,852,320.00 PRIMA MAKMUR RCV2012410-0003302
2024]
IR 526,850.00 NASIONAL PERCETAKAN INDONESIA RCV2012408-0003362 SNS2012410-0000540
IDR  1,074,480.00 NASIONAL PERGETAKAN INDONESIA ROV2012408-0004084 SNS2012410-0000538
1R

203,307.00 NASIONAL PERCETAKAN INDGNESIA ROV2012408-000407 SNS2012410-0000539

Tanggal Pembayaran
Nomer rekening Customer 2533018033 Telah Terima Bembayaran Tanggal Dengan

Nomer rekening Customer 2533018023 Telah Terima Pembayaran Tanggal Dengan
Kode
Nomar rkaning Customer 2533018023 Telzh Terima Perbayaran Tanggal Dengan
Kods
Nomer rekening Customer 2108809890 Telsh Terima Parmbayaran Tanggal Dangan
Kods
Nomer rekening Customer 2108805860 Telsh Terima Parmbayaran Tanggal Dangan
Kods
Nomer rekening Customer 2533018033 Telah Terima Pembayaran Tanggal Dengan
Kods
Nomer rekening Customer 2028088880.Telah Terima Pembayaran Tanggal Dengan
Kods
Nomer rekening Customer 2028088880.Telah Terima Pembayaran Tanggal Dengan
Kods

Nomer rekening Customar 2028088880 Telah Terima Pembayaran Tanggal Dengan

Keterangan Attachment File

SNS 036 20241207

SNS 03720241207

SNS 038 20241207

SNS 467 20250103

SNS 468 20250103

SNS 140 20250103

Nota Retur NAPIN 043

Nota Retur NAPIN 041

Nota Retur NAPIN 042

. Penjelasan Laporan: Laporan ini akan menampilkan daftar
rinci dari setiap dokumen Nota Debit atau Kredit yang dipilih.

. Kolom-kolom Kunci:

- Debit Notes Number : Nomor referensi dokumen.

- Status dan Approval Status: Menunjukkan

terkini dari dokumen.

- Total Amount : Nilai dari nota debit/kredit.

status



- Account Name: Nama vendor terkait.

- Tanggal Pembayaran: Menunjukkan tanggal saat nota ini
digunakan untuk pembayaran.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan laporan ini untuk merekapitulasi semua
penyesuaian hutang dalam satu periode.

. Filter Status Pengesahan sangat berguna untuk melacak
Nota Debit atau Kredit mana yang masih menunggu
persetujuan dari manajer.

. Ini adalah laporan penting bagi tim Accounting (AP -
Account Payable) untuk memastikan semua penyesuaian
hutang tercatat dan telah melalui alur persetujuan yang
benar.



Faktur Pembayaran

Panduan Modul Laporan: Faktur
Pembayaran (Invoice Payment Report)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Faktur Pembayaran
Tujuan Modul

Modul laporan Faktur Pembayaran (Invoice Payment Report)
berfungsi untuk menghasilkan laporan komprehensif yang melacak
status dari semua faktur pembelian yang diterima dari pemasok (
vendor). Laporan ini adalah alat kerja utama untuk mengelola siklus
pembayaran hutang, mulai dari melihat faktur yang belum dibayar
hingga yang sudah lunas.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form yang berisi berbagai
parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan dihasilkan.

3 Account Payable | Report | Invoice Payment

ndor Status | ® pctive ) Mot Active

Ve

Wendor & ) category O selected

Invoice D From| 1 August 2025 #7031 August 2025 |3

Invoice Dus Date From| 1 August 2025 |52 7|31 August 2025 I

I = O 2 ot paid o Outstanding Payables Ch Cutstanding Payables {Max) O paid
Display O

Currency [--Semua Currency -- ¥ |

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter kunci:

. Vendor:



- Saring laporan berdasarkan semua vendor (All),
Category (Kategori), atau Selected (Vendor Tertentu).

. Invoice Date / Invoice Due Date:

- Gunakan filter ini untuk mencari faktur berdasarkan
rentang tanggal penerbitan (Invoice Date) atau tanggal
jatuh tempo (Invoice Due Date).

. Invoice Status:

- Filter yang sangat penting untuk memilih faktur
berdasarkan status pembayarannya, seperti Not Paid
(Belum Dibayar), Outstanding Payables (Hutang
Beredar), atau Paid (Lunas).

. Display Order:

- Pilih kriteria untuk mengurutkan data pada laporan,
misalnya berdasarkan Account Name (Nama Vendor).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan

Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Pilih semua parameter yang Anda butuhkan, terutama tentukan
Invoice Status dan rentang tanggal yang relevan.

Imvoice Status ) an ) ot paid ) Outstanding Payables O Outstanding Payables {Max) O paid
Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:



. Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan faktur
pembayaran langsung di layar Anda.

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [ Export To MS Excel |

. Contoh Tampilan Laporan

etelah Anda klik, sistem akan menghasilkan laporan detail seperti
erikut, yang merinci setiap faktur dan status pembayarannya.

PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA

Jalan Raya Bambe KM 18, Driyorejo, Gresik, 61177
Jawa Timur
- Gresik - Indonesia
PT-UNIMOS  phone +62317500008
Fax 462317591298
Invoice Payment
Period: 08/01/2023 - 08/21/2023
ek 12-Aug-2025 08128127
Bk Aceount Info Vendor Tnvoica Top
e Verder Bank Account Number Banke Account Currancy mvorce R | Gamoete | Total Invoice Amount Paid Invsice Amount (exclude PPN) Paid Tnuoics Taxe Amount Supplier Max | Ril
I ANTAREIA PRIMA ANTARAN (R5%) Civa niaGA 7705 15 758023857 9T, NNR RO GLOBAL LOGISTICS | 1R VINZ012507-0002504 22:07-25 13-08-25 147,808 ) 147808 30 w0 38
2 ANTAREIA DRIMA ANTARAN (RBX) Civa iaga 7705 15 758023857 BT, NNR RPX GLOBAL LOGISTICS 1 or VIN2012507-0002527 24-07-25 15-08-25 11085 ) 10856 30 w26
5 ANTAREIA DRIMA ANTARAN (R5X) Cva iaga 7705 15 758023857 BT, NNR RO GLOBAL LOGISTICS I or VIN2012507-0002558 2s-07-25 15-08-25 391257 ) 21257 0 w2
& ANTAREIA DRINA ANTARAN (R5Y) cuta naaca 7709 15 758023857 9T, NNR RPX GLOBAL LOGISTICS 1 1R VIN2012508-0003008 04-08-25 26-08-25 36352 o w52 0w 2
S ANTAREIA PRIMA ANTARAN (5%) cua niaca 7709 15 758023857 9T, NNR RPX GLOBAL LOGISTICS 1 1R VIN2012508-0003010 04-08-25 26-08-25 768 o 764 w0 w22
654557 o 557 30.0 300 240
& CAKRAVIALA CEMERLANG BOX v scosoiaiz o7 CARRAWALA CEMERLANG 80X R ViNZ012506-0003807 150625 oa-c8-25 5,553,952 o 8553553 30 0 %0
7 CAKRAWALA CEMERLANG BOX o scosoaiaiz T CAKRAWALA CEMERLANG BOX oR ViNz012507-0002753 030725 ca-c8-25 inasa9 o isss47%2 30 30 36
& CAKRAWALA CEMERLANG BOX pan soosoasa1z PT CAKRAWALA CEMERLANG 20K 1R VINZ2012507-0002754 020725 oa-08-25 19345768 o msaszes 0 w0 3
47,954,552 o a7smsm 300 200 07
5 INTERINATIONAL FLAYOR FRAGRANCES INDGNESIA (iFF) crmBank 0100165025 T, Essance Indonesia 1or ViNZ012507-0002529 14072 1r0e 2 suriseiz o ci7i4sz 0w 2
surisgiz o eL714812 300 300 3.0
10 MAHKOTA PLASTIKC A asss000988 T tohiots Sukses Miakmur or Vinzo12505-0002173 150525 os-08-25 6,312,015 o 6312015 60 70 8
11 MAHKOTA PLASTIK = asss000%8s T ahiots Sukses Miakmur R VINz012505-0002174 150525 os-08-25 2,122,500 o 2122500 60 70 85
12 MAHKOTA BLASTIKC = 0855000388 5T hihkota Sukses Miakmur 1or VINZ012506-0002307 210525 030825 14.573.343 o 18573345 60 70 73
13 MAHKOTA PLASTIKC ca 0855000388 5T hishkota Sukses Miskmur 1R VINZ012306-0002208 210525 0s-08-25 5.575.101 o S50 e 10 7
28,982,961 o 28502961 _60.0 700 820
16 MEGA NIAGA NUSANTARA ca 3es3z33888 ST, MEGA NIAGA NUSANTARA 1R VINZ012507-0002503 150725 15-08:25 4.657 816 ) ass7s16 0 w31
4.457.816 o 457,816 300 300 3.0
55 MENJANGAN SAKTL ca 0283082882 5T enjangan sakt 1R VINZ012507-0002847 110725 0s-08-25 a3.153.430 ) 153430 30 40 3
43193.430 o a31s3.430 300 400 280
16 MITRACITRA MANDIRI OFFSET an 5454098835 5T bitracita ViandiriORsat 1oR VINZ012506-0002563 130625 0s-08-25 14.085.500 ) 12085500 30 30 6
14.085.500 o 14085900 30.0 300 5.0
£7 BT ONNA PRIMA UTAMA Bank Cantral Asia[578-539-5338 5T Onna Prima Utama 1oR ViNZ012508-0003082 250725 110825 s.570.669 o Ssmses a0 3 1
sis70.668 o 557066 30.0 300 140
18 sURvA VA R ViNZ012508-0003065 o5-08-25 110825 0,000 o w0000 30 w2
20,000 o 0000 30.0 300 20
15 TokoREDIA R ViNz012508-0003016 oa-08-25 oe-0825 6765 o 4% 0 3 2
20 ToxopeDIA 1R Vinzos2s06-0003036 050825 o025 320300 o a0 0 m 1
367,930 o 9% 300 30 15
Sub Total (DR) 207,082,047 o 207,082,647
21 FLAVORITE PTE LTD uos 1325002585 FLAVORITE PTE LTD UsD  vinzo12508-0003007 190625 or-08-25 1,350 o 1 3% 0 4
1350 o 13% 30,0 300 60
Sub Total (USD) 1,330 o 1350
] 207.083.557 o 207,083,957

. Penjelasan Laporan: Laporan ini menampilkan daftar rinci
dari setiap faktur pembelian dari vendor.

. Kolom-kolom Kunci:
- Vendor : Nama pemasok.

- INVOICE: Bagian ini merinci Receive date (Tanggal
Terima), Due date (Tanggal Jatuh Tempo), dan Total
Invoice Amount (Total Nilai Faktur).



- Paid Invoice Amount (exclude PPN): Menunjukkan
jumlah yang sudah dibayarkan untuk faktur tersebut.

Tips & Catatan Penting

. Gunakan filter Invoice Status dengan pilihan 'Outstanding
Payables' untuk membuat daftar kerja faktur yang perlu
segera dijadwalkan untuk pembayaran.

. Laporan ini sangat penting bagi tim Accounting (AP -
Account Payable) dan Finance untuk mengelola jadwal
pembayaran dan menjaga hubungan baik dengan vendor.

. Fitur Ekspor ke MS Excel berguna untuk membuat rencana
pembayaran mingguan atau bulanan.



Laporan Pajak Masuk

Panduan Modul Laporan: Laporan Pajak
Masuk (Tax In Report)

Lokasi Modul
Buku Hutang > Laporan > Laporan Pajak Masuk
Tujuan Modul

Modul laporan Laporan Pajak Masuk (Tax In Report) berfungsi
untuk menghasilkan daftar terperinci dari semua Pajak Masukan
(PPN Masukan atau VAT In) yang berasal dari transaksi pembelian
dari vendor. Laporan ini adalah sumber data utama untuk
merekapitulasi total pajak yang dapat dikreditkan dalam
penyusunan SPT Masa PPN.

1. Parameter Laporan (Filter)

Halaman utama modul ini adalah sebuah form sederhana yang
berisi beberapa parameter untuk menyesuaikan laporan yang akan
dihasilkan.

Company Mame :|'-" 53 JDERN SE TERA ™ |

@ ap | Account Payable Report | Tax In Report

Type of Report : Tax In Report

1. Vendor: & all O selected

2. Date: Start Ja:e| 1 January 2025 59 ToDzte |31 August 2025

| Display Report || Export To MS Excel |

Berikut adalah penjelasan untuk setiap parameter:

1. Vendor:



. Saring laporan berdasarkan semua vendor (All) atau
vendor tertentu (Selected).

2. Date:

. Tentukan rentang tanggal Start Date (Dari) dan To
Date (Hingga) untuk mendefinisikan periode pajak yang
akan dilaporkan (contoh: 1 Januari 2025 hingga 31
Agustus 2025).

2. Langkah-langkah Menghasilkan Laporan
Langkah 1. Mengatur Parameter Laporan

Tentukan cakupan Vendor dan rentang Date.

LY e 9 ™y
1. Vendor: " all v Selacted

2. Date: Start Dat=| 1 January 2025 |E9 ToDst= |31 August 2025  |[EE

Langkah 2: Menghasilkan Laporan

Setelah semua parameter diatur, klik salah satu dari dua tombol di
bagian kiri bawah halaman:

- Display Report : Untuk melihat pratinjau laporan Pajak
Masuk langsung di layar Anda.

. Export To MS Excel : Untuk mengunduh data laporan dalam
format file Excel. [EeetTems sl |

3. Contoh Tampilan Laporan

Setelah Anda Klik, sistem akan menghasilkan laporan seperti
berikut, yang merinci setiap transaksi Pajak Masuk.



\"-‘ Print Close
| PT. UNGGUL INDO MODERN SEJAHTERA
iR M Jalan Raya Bambe KM 19, Driyorejo, Gresik, 61177
| D y Jawa Timur

Gresik - Indonesia
Phone +62317590008
Fax +62317591298

P.T. UNIMOS

Tax In Report
Period : 01 January 2025 - 31 August 2025

No. Vendor Name Tax Payer Name Tax File Number . Amount VAT Amount

.11 Mo Records :1.

. Penjelasan Laporan: Laporan ini akan menampilkan daftar
semua faktur pembelian yang mengandung PPN Masukan
dalam periode yang dipilih.

. Kolom-kolom Kunci:

- Vendor Name: Nama pemasok.

- Tax File Number / Tax Form Number: Nomor referensi
pajak dari vendor.

- Amount : Nilai dasar pengenaan pajak (DPP).

- VAT Amount: Nilai PPN Masukan yang dapat dikreditkan.

Tips & Catatan Penting

. Laporan ini adalah sumber data utama untuk rekapitulasi
PPN Masukan yang dapat dikreditkan dalam SPT Masa PPN.

. Pastikan semua Faktur Pembelian dari vendor yang
mengandung PPN telah dicatat dengan benar di sistem untuk
menjamin keakuratan laporan ini.

. Laporan ini adalah alat bantu utama bagi tim Tax and Bea
dan Accounting (AP - Account Payable).



