TOWER

Panduan Modul Checklist

Lokasi Modul:

Access Requisition > Checklist > Tower

- Tampilan Utama Tower

Menu Checklist Tower digunakan untuk melakukan pencatatan dan pemantauan hasil pemeriksaan
kondisi tower secara berkala melalui sistem Access Requisition. Halaman ini dapat digunakan
melakukan checklist tower, melihat daftar checklist yang telah dibuat, memantau status approval
dan dokumen, serta melihat laporan melihat laporan preventive maintenance tower tahunan

berdasarkan plant UNIMOS maupun MGFI.

(@ Tambah Checklist Laporan Tahunan Unimos Laporan Tahunan Mgfi

Show 10 v entries
No. Dokumen User
H
TOWER-16189 Nur Achmad Agus
Ismail
TOWER-16188 Jufri Efendi
TOWER-16187 Nur Achmad Agus
Ismail
TOWER-16186 Jufri Efendi
TOWER-16185 Nur Achmad Agus
Ismail
TOWER-16184 Jufri Efendi
TOWER-16183 Jufri Efendi
TOWER-16182 Nur Achmad Agus
Ismail
TOWER-16181 Jufri Efendi
TOWER-16180 Jufri Efendi

Checklist Tower

Tanggal

2026-09-04 09:25:25

2026-09-03 11:30:38

2026-08-07 14:55:59

2026-08-03 09:55:40

2026-07-06 08:35:17

2026-07-04 10:37:33
2026-07-04 10:37:33

2026-06-06 11:34:10

2026-06-06 09:23:35

2026-05-04 13:23:10

Status
Approval Dokumen
v v
v v
v v
v v
v v
v v

Pada halaman utama tower ini tersedia beberapa fitur berikut:

Fitur

Keterangan

Search:

Action

B B

B B

B EB
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Tambah Checklist Digunakan untuk membuat checklist pemeriksaan tower

baru.

Laporan Tahunan Unimos Digunakan untuk melihat laporan preventive maintenance

tower tahunan pada plant UNIMOS.

Laporan Tahunan Mdfi Digunakan untuk melihat laporan preventive maintenance

tower tahunan pada plant MGFI.

Show Entries Digunakan untuk menentukan jumlah data yang

ditampilkan pada tabel.

Search Digunakan untuk mencari data checklist tertentu.

1.

2.

3.

Daftar Checklist Tower
Pada halaman utama terdapat tabel yang menampilkan data checklist tower yang telah
tercatat pada sistem.

Kolom Keterangan
No. Dokumen Menampilkan nomor dokumen dari checklist tower.
User Menampilkan nama user yang melakukan atau

membuat checklist.

Tanggal Menampilkan tanggal dan waktu checklist tercatat
pada sistem.

Status Approval Menampilkan status proses persetujuan checklist.

Status Dokumen Menampilkan status dokumen checklist.

Action Menampilkan tindakan yang dapat dilakukan

terhadap data checklist.

Status Checklist
Pada kolom Status, sistem menampilkan kondisi Approval dan Dokumen dalam bentuk
ikon. Pada tampilan yang tersedia terdapat beberapa jenis ikon, antara lain:
e |[kon centang berwarna hijau, yang menunjukkan bahwa tahapan terkait telah selesai
atau telah diproses (telah diapprove).
e [kon berwarna kuning/oranye, yang menunjukkan bahwa tahapan terkait masih
berada dalam proses (waiting).
e ikon berwarna biru pada kolom dokumen menunjukkan dokumen tersebut .
Karena status dapat berubah mengikuti proses checklist dan approval, pengguna
sebaiknya melihat kedua kolom tersebut untuk mengetahui kondisi terakhir dokumen.
Tambah checklist
Untuk membuat checklist Tower baru, klik tombol Tambah Checklist pada halaman utama.
Sistem akan melakukan pemeriksaan terhadap data checklist yang tersedia. Apabila
checklist untuk kondisi atau periode tersebut sudah pernah dibuat, sistema akan
menampilkan notifikasi:



mis.kokola.co menyatakan

Data sudah pernah diinputkan

k F|
Klik tombol Oke untuk menutup notifikasi. Notifikasi tersebut digunakan untuk mencegah

pengguna membuat data checklist yang sama lebih dari satu kali.

. Laporan Tahunan Unimos

Untuk melihat laporan checklist tower pada plant UNIMOS, klik tombol Laporan Tahunan Unimos.
Laporan menampilkan hasil pemeriksaan tower selama satu tahun dan disusun berdasarkan bulan
Januari sampai Desember. Sistem akan menampilkan halaman:

Checklist Preventive Maintenance Tower

Tanggal: s H
Bulan
No. Pengecekan
Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober  November Desember
08- Jan - 2026 27 - Feb-2026 05- Mar - 2026 01-Apr-2026 04 - May - 2026 06 - Jun-2026 04 - Jul - 2026 03 - Aug - 2026 03- Sep - 2026
1 Tiang A A A A A A A A A
2 Kemiringan A A A A A A A A A
3 Cat A A A A A A A A A
4 Penangkal Petir A A A A A A A A A
5 Grounding Penangkal Petir A A A A A A A A A
6 Grounding Device A A A A A A A A A
7 Kabel Sling A A A A A A A A A
8 Kebersihan sekitar tower A A A A A A A A A
9 Akses A A A A A A A A A
Note
Checker

ja: Baik

lketB: Berkarat

: Bersin
[Plant [UNIMO.
[Tahun2026

1. Data Pengecekan Tower
Laporan tahunan menampilkan beberapa bagian tower yang diperiksa secara berkala,
meliputi:

No Pengecekan Keterangan

1 Tiang Menampilkan hasil pemeriksaan kondisi tiang tower.
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No Pengecekan Keterangan

2 Kemiringan Menampilkan hasil pemeriksaan kondisi atau kemiringan tower.

3 Cat Menampilkan hasil pemeriksaan kondisi cat tower.

4 Penangkal Petir Menampilkan hasil pemeriksaan perangkat penangkal petir.

5 Grounding Penangkal Menampilkan hasil pemeriksaan grounding pada penangkal petir.
Petir

6 Grounding Device Menampilkan hasil pemeriksaan grounding perangkat.

7 Kabel Sling Menampilkan hasil pemeriksaan kondisi kabel sling.

8 Kebersihan sekitar tower Menampilkan hasil pemeriksaan kebersihan area sekitar tower.

9 Akses Menampilkan hasil pemeriksaan akses menuju atau di sekitar tower.

Setiap hasil pemeriksaan ditampilkan berdasarkan bulan sehingga pengguna dapat
memantau perubahan kondisi tower selama satu tahun. Pada bagian atas masing-masing
bulan juga dapat ditampilkan tanggal pelaksanaan checklist.

. Keterangan Hasil Checklist

Pada bagian bawah laporan terdapat keterangan untuk membaca hasil pemeriksaan.
Kode tersebut digunakan pada tabel untuk menunjukkan hasil pemeriksaan masing-
masing bagian tower pada bulan terkait.

Kode Keterangan
A Baik
B Berkarat
C Bersih

laporan Tahunan MGFI

Sistem akan menampilkan halaman Checklist Preventive Maintenance Tower untuk plant
MGFI. Struktur laporan MGFI pada dasarnya sama dengan laporan UNIMOS. Struktur
laporan MGFI pada dasarnya sama dengan laporan UNIMOS. Data ditampilkan
berdasarkan bulan dari Januari sampai Desember. sistem akan menampilkan:



Tanggal: =

No. Pengecekan

Januari Februari

05 - Jan - 2026 13- Feb - 2026

Tiang A
Kemiringan

Cat

Penangkal Petir

Grounding Device
Kabel Sling

Kebersihan sekitar tower

> ®» » » ®» » » » »

1
2
3
4
5 Grounding Penangkal Petir
6
7
8
9

> ®» = » ®» » » >

Akses

Note

Perbedaan Laporan UNIMOS dan MGFI
Perbedaan utama terletak pada Plant yang menjadi sumber data.

Laporan
Laporan Tahunan Unimos

Laporan Tahunan Mdfi

Membaca Riwayat Kondisi Tower

April

01-Apr-2026

> *» » » ® ® > » »

Mei

02 - May - 2026

A

> ® » » » » ® >

UNIMOS

MGFI

Checklist Preventive Maintenance Tower

06 - Jun- 2026

> » > » ® » = » >

Juli

06 - Jul - 2026

A

> ®* *» > ® ® » »

Agustus

07 - Aug - 2026

A

= » = > » = ® >

Plant

September
04- Sep -2026

A

> ®» » » ® » » »

‘Oktober

Laporan tahunan dapat digunakan untuk membandingkan kondisi komponen tower dari
bulan ke bulan. Sebagai contoh, pada laporan MGFI, kondisi suatu bagian dapat memiliki
hasil berbeda pada bulan tertentu.Pengguna dapat melihat perubahan tersebut langsung
pada baris komponen dan kolom bulan terkait. Apabila sebuah bulan belum memiliki hasil

checklist, tabel akan menampilkan tanda
pemantauan kondisi tower secara berkala dalam satu tahun.

. Tips & Catatan Penting

-.Dengan tampilan

ini,

o Gunakan Tambah Checklist untuk membuat data pemeriksaan Tower baru.
o Jika muncul informasi “Data sudah pernah diinputkan”, berarti data checklist terkait

sudah tersedia pada sistem sehingga tidak perlu membuat data yang sama kembali.
o Periksa No. Dokumen agar checklist yang dibuka sesuai

dibutuhkan.

dapat dilakukan

dengan data yang

o Perhatikan Status Approval dan Status Dokumen untuk mengetahui perkembangan

proses checklist.

o Gunakan Search untuk mencari data checklist tertentu dengan lebih cepat.

o Gunakan Show Entries untuk mengatur jumlah data yang ditampilkan.
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o Gunakan Laporan Tahunan Unimos atau Laporan Tahunan Mdfi sesuai dengan plant
yang ingin diperiksa.

o Perhatikan tanggal checklist pada masing-masing bulan ketika membaca laporan
tahunan.

o Gunakan kode hasil pemeriksaan sesuai keterangan yang tersedia pada laporan.

o Tanda “-” menunjukkan belum terdapat nilai atau informasi checklist yang
ditampilkan untuk periode tersebut.

o Pastikan Plant dan Tahun pada bagian bawah laporan telah sesuai sebelum
menggunakan data laporan.
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