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List Pengajuan

Panduan Modul MIS
Lokasi Modul:

Access Requisition > MIS > List Pengajuan

Menu List Pengajuan digunakan untuk melihat dan memantau pengajuan yang masuk ke

MIS. Melalui halaman ini dapat menyaring data berdasarkan periode, status, dan jenis pengajuan,
serta melihat informasi detail, progress pengerjaan, dan tindakan yang tersedia pada masing-
masing pengajuan.

List Pengajuan

From  01/09/2026 To  30/09/2026
Status Jenis Pengajuan
All v All v

Show 19w entries Search:
Approval Details No. No. Dokumen Jenis User Dept Tanggal IF Info Action Detail Urgent pIC
© 1 REQDATA-16200 - Eka Widowati Sanitasi & HK 2026-09-23 08:57:51 (i)
© 2 REQDATA-16199 - Eka Widowati Sanitasi & HK 2026-09-22 10:00:22 (1]
[+] 3 REQDATA-16198 - Dhian Prasetyo Accounting 2026-09-19 08:50:19 (]
Hadi
© 4 REQDATA-16197 - Eka Widowati Sanitasi & HK 2026-09-18 08:32:05 (]
© 5 PAI-16948 ERPMNN-PT.MNN  Bahrul UlumUdin  Financial Accounting Tax ~ 2026-09-17 11:17:05 (] (]
© 5 PAI-16947 ERP KOKOLA-PT.MGFI  Khanif Fauzan Produksi 2026-09-15 12:00:00 i} o
[+] 7 PAI-16945 ERP KOKOLA-PT.MGFI  Khanif Fauzan Produksi 2026-09-15 11:55:49 i} o
© 8 PAI-16945 ERP KOKOLA-PT.MGFI  Khanif Fauzan Produksi 2026-09-15 11:14:18 (1] o
© 9 REQDATA-16196 - Eka Widowati Sanitasi & HK 2026-09-15 09:51:28 (]
© 10 PAI-16944 ERP MAGMETAR - GatutWahyuTri  International Business ~ 2026-09-11 15:42:25 (] (]
PHILIPPINES
showing 1to 10 of 39 entries Previous 2 3 4 HNext

Filter List Pengajuan

Pada bagian atas halaman terdapat beberapa filter yang digunakan untuk mempersempit data.

Bagian Keterangan
From Digunakan untuk menentukan tanggal awal periode
pengajuan.
To Digunakan untuk menentukan tanggal akhir periode

pengajuan.
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Bagian Keterangan

Status Digunakan untuk menyaring data berdasarkan status
pengajuan.

Jenis Pengajuan Digunakan untuk menyaring data berdasarkan jenis
pengajuan.

Filter Digunakan untuk menampilkan data berdasarkan

parameter yang telah dipilih.

Search Digunakan untuk mencari data berdasarkan kata kunci
tertentu.
Show Entries Digunakan untuk menentukan jumlah data yang

ditampilkan dalam satu halaman.

Cara Menggunakan Filter

Tentukan tanggal awal pada From.
Tentukan tanggal akhir pada To.

Pilih Status apabila diperlukan.

Pilih Jenis Pengajuan.

Klik Filter.

Sistem akan menampilkan data yang sesuai.

ok wWwNH

Apabila menggunakan pilihan All, sistem akan menampilkan seluruh data pada kategori tersebut.

Tabel List Pengajuan

Kolom Keterangan
Approval Details Digunakan untuk melihat detail proses approval.
No. Menampilkan nomor urut data.
No. Dokumen Menampilkan nomor identifikasi pengajuan.
Jenis Menampilkan jenis aplikasi atau jenis pengajuan.
User Menampilkan user yang berkaitan dengan pengajuan.
Dept Menampilkan departemen user.
Tanggal Menampilkan tanggal dan waktu pengajuan.
Info Menampilkan informasi status pengajuan.
Action Digunakan untuk membuka informasi pengajuan melalui

View Description.

Detail Digunakan untuk membuka progress pengerjaan melalui
View Detail.



Kolom Keterangan

Urgent Digunakan untuk memberikan tanda urgent pada
pengajuan.

PIC Menampilkan PIC yang menangani pengajuan apabila
tersedia.

Penjelasan lkon

lkon Keterangan
lkon biru - Info Menunjukkan kondisi Waiting Approval.
lkon kuning - Action Digunakan untuk membuka View Description.
Ikon hijau - Detail Digunakan untuk membuka View Detail.
Ilkon merah - Urgent Digunakan untuk melakukan Set Urgent.

View Description

Fitur View Description digunakan untuk melihat informasi pengajuan secara lebih lengkap.
Untuk membukanya:

1. Pilih data pada halaman List Pengajuan.
2. Klik ikon berwarna kuning pada kolom Action.
3. Sistem akan menampilkan halaman detail pengajuan.

Pada pengajuan Perubahan Aplikasi, sistem menampilkan halaman:
Form Permintaan / Perubahan Aplikasi Internal

[Letakkan Gambar - View Description Tab Hasil di sini]

Informasi Pengajuan

Pada sisi kiri halaman terdapat informasi mengenai user dan proses approval.
Informasi dapat meliputi:

Nama user
NIK

e Role
Departemen
ID Pengajuan



e Tanggal proses
e Pihak yang melakukan approval
e Status proses approval

Tahapan approval yang terlihat dapat meliputi:

Pengusul

Persetujuan Perubahan
PIC Modul

Persetujuan Pengerjaan
o MIS

Apabila proses belum selesai, sistem dapat menampilkan status Menunggu.

Tab Hasil

Tab Hasil menampilkan informasi utama pengajuan.

Form Permintaan [ Perubahan Aplikasi Internal

Hasil Analisa dan Koordinasi Standarisasi Data Implementasi Release Project

Agar permintaan anda disetujui, harap lengkapi data pendukung sebagai berikut:

1. Latar belakang masalah yang perlu disolusikan

2. Tujuan yang ingin dicapai atas pengajuan ini

3. Detil arahan dari project Owner yang harus diikuti oleh Eksekutor terkait : bisnis proses, kebijakan, lokasi, kapasitas, bentuk, dll.
4, Estimasi biaya / unit dan mandays (tenaga kerja) untuk pengerjaan project

5. Timeline versi project Owner yg sudah di-compile dari beberapa Project Eksekutor (Due Date)

Jenis Pengajuan : ERP

User Modul
Andre Fiskurniawan S. | UMS18110162 Buku Besar
Plant Sub modul 1
PT. UNIMOS Laporan
Departemen Sub modul 2
Accounting Unvouchered Qutstanding Report
Nama Aplikasi Sub modul 3
ERP MKN

Jenis Permintaan

Baru

Deskripsi Modul Baru

PENAMBAHAN REPORT ARAP UNVOUCHERED OUTSANDING SUMMARY & DETAIL

Field yang tersedia antara lain:

Field Keterangan
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Jenis Pengajuan Menampilkan jenis pengajuan.

User Menampilkan user yang berkaitan dengan pengajuan.
Plant Menampilkan plant/perusahaan.

Departemen Menampilkan departemen user.

Nama Aplikasi Menampilkan aplikasi yang diajukan.

Jenis Permintaan Menampilkan jenis kebutuhan pengajuan.

Modul Menampilkan modul utama.

Sub Modul 1-3 Menampilkan Sub Modul apabila tersedia.

Deskripsi Modul Baru Menampilkan penjelasan mengenai kebutuhan perubahan

atau modul baru.

Analisa dan Koordinasi

Tab Analisa dan Koordinasi digunakan untuk mencatat perencanaan awal project.

Form Permintaan / Perubahan Aplikasi Internal

Hasil Analisa dan Koordinasi Standarisasi Data Implementasi Release Project

1. Analisa Permasalahan

Tgl. Perencanaan

dd/mm/tttt

2. Penentuan Alur dan Solusi

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

3. Kelebihan, Kekurangan, dan Kendala

Tgl. Perencanaan

dd/mm/tttt

Tahapan yang tersedia:

Tahapan Keterangan
Analisa Permasalahan Tahap analisa terhadap permasalahan yang menjadi dasar
pengajuan.
Penentuan Alur dan Solusi Tahap penentuan alur dan solusi yang akan digunakan.
Kelebihan, Kekurangan, dan Kendala Tahap evaluasi terhadap kondisi dan kendala dari solusi

yang direncanakan.

Tgl. Perencanaan Digunakan untuk menentukan tanggal rencana masing-
masing aktivitas.

Standarisasi Data
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Tab Standarisasi Data digunakan untuk menampilkan perencanaan terkait kesiapan data.

Form Permintzan / Perubahan Aplikasi Intemal

Hasil Analisa dan Koordinasi Standarisasi Data

1. Struktur Data

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

2. Kelengkapan Data

Tgl. Perencanaan

dd/mm /tttt

Implementasi Release Project

Tahapan yang tersedia:

Tahapan
Struktur Data

Kelengkapan Data

Tgl. Perencanaan

Implementasi

Keterangan
Digunakan untuk perencanaan terkait struktur data.

Digunakan untuk perencanaan pemeriksaan kelengkapan
data.

Digunakan untuk menentukan jadwal pelaksanaan.

Tab Implementasi digunakan untuk menampilkan tahapan pengerjaan dan pengujian.

Form Permintaan f Perubahan Aplikasi Internal

Hasil Analisa dan Koordinasi Standarisasi Data

1. Simulasi dan Evaluasi Alur

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

2. Internal Testing

Tgl. Perencanaan

dd/mm/titt

3. Sosialisasi, Training dan Eksternal Test

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

4. Evaluasi

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

Implementasi Release Project

Tahapan yang tersedia:

Tahapan

Simulasi dan Evaluasi Alur

Keterangan

Tahap simulasi dan evaluasi terhadap alur proses.
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Tahapan
Internal Testing
Sosialisasi, Training dan Eksternal Test
Evaluasi

Tgl. Perencanaan

Release Project

Keterangan
Tahap pengujian internal.
Tahap sosialisasi, training, dan pengujian eksternal.
Tahap evaluasi hasil implementasi.

Digunakan untuk menentukan tanggal rencana masing-
masing tahap.

Tab Release Project digunakan untuk menampilkan tahapan akhir sebelum project digunakan

oleh user.

Form Permintaan f Perubahan Aplikasi Intemal

Hasil Analisa dan Koordinasi Standarisasi Data Implementasi

1. Backup Aplikasi dari Mainserver

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

2. Perubahan Pemindahan pada Mainserver

Tgl. Perencanaan

dd/mm/titt

3. User Running

Tgl. Perencanaan

dd/mm/ttt

4. Evaluasi

Tgl. Perencanaan

dd/mm/titt

Release Project

Tahapan
Backup Aplikasi dari Mainserver
Perubahan Pemindahan pada Mainserver
User Running
Evaluasi

Tgl. Perencanaan

View Detall

Keterangan
Tahapan persiapan backup aplikasi.
Tahapan perubahan atau pemindahan ke Mainserver.
Tahapan saat aplikasi mulai digunakan user.
Tahap evaluasi setelah release.

Digunakan untuk menentukan jadwal masing-masing
tahap.

Fitur View Detail digunakan untuk melihat progress pengerjaan suatu project.

Klik ikon berwarna hijau pada kolom Detail.
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Sistem akan menampilkan halaman:

Timeline Project Eksekutor

Andre Fiskurniawan 5.

UMS518110162
(Supervisor)

Accounting

ID PENGAJUAN : PAI-16977

09 Ot 2026 09:55:03
o 2 09 Oct 2026 09255250

Andre Fiskurniawan 5.

[Pengusul)

° 2 09 Oct 2026 10:28:14

Khusni Amalia

[PIC Maodul)

° 2 09 Oct 2026 11:26208

Zulkarnain Grafika Rezzal

[Persetujusn Perubashian)

9 D Menunggu

Sugeng Widodo

[Persetujuan Pengerjaan)

9 D Menunggu

MIS

Informasi yang tersedia:
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Bagian Keterangan

Jenis Menampilkan aplikasi atau jenis project.
No Pengajuan Menampilkan nomor pengajuan.
Modul Menampilkan modul dan Sub Modul terkait.
Deskripsi Menampilkan deskripsi kebutuhan.
Projects Menampilkan tahapan pengerjaan.
Indicator Menampilkan indikator pencapaian.
Prosentase Pencapaian Menampilkan persentase progress.
PIC Menampilkan PIC apabila tersedia.
Indicator

Nilai Keterangan
(V] Belum Ada Progres
5 Progres

10 Selesai



List API

Panduan Modul MIS
Lokasi Modul:

Access Requisition > MIS > List API

Menu List API digunakan untuk melihat dan mengelola data APl yang tercatat pada sistem MIS.

Tambah API

Search:
APl 12 From
APl Asset Efam oprkokola.cod
API Credit Info MNN opr.mnn.bizid
APl Data TSR EAPPS
API E-Timbang Get Line MIS
API FORECAST KDS MNN opr.mnn.bizid
API Forecast Sales Analysis api kokola.co.id
API Get & Insert TSR EAPRS
APl Get Response Ceisa https://apis-gwbeacuka.go.id/openapi/status
APl Holiday MNN opr.mnn.bizid
API Kubikasi Armada MNN opr.mnn.bizid

Showing 1 to 10 of &4 entries

Penjelasan Tampilan

Bagian
Tambah API
Search
Copy
Excel
Ccsv
PDF

Print

Tabel List API

Kolom

T

EAPPS

EAPSS
oprmnn.bizid
MBD

EAPSS
oprkokola.coid
Mis

Ceisa

EAPPS

EAPSS

List API

URL

http:/fmis.kekola.co.id/job/kokola/asset/asset_efam.php

httpss/f

hitps:/fmis.kokola.coid/jobfmnn/sales/datatsr.php

htps:ff

htps:/f

kokol

mis.kokola.co.id/job/produksi/getLine.php.
mis.kokola.co.d/job/man/sales/forecast.php

ffpl kokola.

s:ffmis.kokol

y_forecast_detail

mis.kokola.co.id/job/ceisa/getResponse.php

mis.kokola.co.d/job/mnn/sales holiday.php

Digunakan
Digunakan
Digunakan
Digunakan
Digunakan
Digunakan

Digunakan

Keterangan
untuk membuka form penambahan API.
untuk mencari API.
untuk menyalin data tabel.
untuk export ke Excel.
untuk export ke CSV.
untuk export ke PDF.

untuk pencetakan daftar API.

Keterangan

=)
a g g e g g e a g a °
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API Nama API.

From Sistem/aplikasi sumber.

To Sistem/aplikasi tujuan.

URL Alamat endpoint API.

Tipe Tipe proses API.

Aksi Tindakan yang tersedia.
Tipe API

1. GET

Digunakan untuk mengambil data dari sistem/server tujuan.
2. POST
Digunakan untuk mengirim data agar diproses oleh server.
3. JOB
Digunakan sebagai tipe internal sistem MIS untuk proses/job tertentu.

Menambahkan API

Klik tombol:
Tambah API

Sistem akan menampilkan form Tambah API.



Tambah API

APIName

From

To

URL

Contoh: https://mis.kekola.co.id/job/api/listapi.php
Tipe

JOB

Parameter

Key Value

Keterangan URL

Field
APl Name
From
To
URL
Tipe
Parameter Key
Parameter Value
+
Keterangan URL
Simpan

Batal

Keterangan
Nama API.
Sistem/aplikasi sumber.
Sistem/aplikasi tujuan.
Endpoint API.
Menentukan GET, POST, JOB, atau pilihan yang tersedia.
Nama parameter.
Nilai parameter.
Menambahkan parameter.
Memberikan penjelasan tambahan mengenai API.
Menyimpan data API.

Membatalkan penambahan.
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Form Update ESA

Panduan Modul MIS
Lokasi Modul:

Access Requisition > MIS > Form Update ESA

Menu Form Update ESA digunakan untuk mengambil data tertentu melalui form Update Data ESA.

Form UPDATE Data ESA

Pilih Data

--- Pilih Data --- v

— Pilih Data ---

Data User
Data Status Access

Data Plan

Data Departemen
Data Struktur Departemen
Data Jabatan

Data MIS

Pada halaman terdapat:

Bagian Keterangan
Pilih Data Digunakan untuk memilih jenis data yang ingin diambil.
Get Data Digunakan untuk menjalankan proses pengambilan data

berdasarkan pilihan.
Pada beberapa jenis data, sistem dapat menampilkan field tambahan.
Contohnya pada pilihan Data User, sistem menampilkan:
Input NIK (Jika Diperlukan)
NIK dapat digunakan untuk mengambil data user tertentu.
Terdapat ketentuan:

Maksimal hanya 1 NIK
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Setting Approval

Panduan Modul MIS
Lokasi Modul:

Access Requisition > MIS > Setting Approval

Sistem akan menampilkan halaman Pengajuan Perubahan Aplikasi yang berisi daftar konfigurasi
approval.

Pengajuan Perubahan Aplikasi

2 Tambah Approval

Show 10 v entries Search:
No & Nama Aplikasi [ Pengajuan Modul Nama As of Action

1 PAI - ERP KOKOLA - PT. UNIMOS Buku Besar MGR MODUL Action
2 PAI- ERP MNN - PT. MNN Buku Besar Felicia Levina MGR MODUL
3 PAI - ERP MAGNETAR - SINGAPORE Buku Besar Tommy O. Basoeki MGR MODUL
4 PAI - TRACKING ORDER COUNTRY - MGR MODUL
5 PAI - CSV E-FAKTUR KELUARAN = MGR MODUL
6 PAI - CSV E-FAKTUR KELUARAN - MGR MODUL
7 PAI - ERP MAGNETAR - PHILIPPINES Sales William Andrew Wibowo MGR MODUL
8 ATMI Registrasi email Felicia Levina MGR PLAN
9 ATMI Registrasi email Hery Susanto MGR PLAN
10 ATMI Registrasi email William Andrew Wibowo MGR PLAN

Showing 1 to 10 of 16 entries Previous 2

Penjelasan Tabel

Kolom Keterangan
No Nomor urut data.
Nama Aplikasi / Pengajuan Menampilkan aplikasi atau jenis pengajuan.
Modul Menampilkan modul yang berkaitan dengan approval.
Nama Menampilkan nama pihak/PIC.
As of Menampilkan posisi atau peran pihak pada proses

approval.

Next
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Kolom Keterangan

Action Menampilkan tindakan terhadap konfigurasi.

Fitur Show Entries digunakan untuk mengatur jumlah data, sedangkan Search digunakan untuk
mencari konfigurasi tertentu.

Menambahkan Approval

Klik tombol:
Tambah Approval

Sistem akan menampilkan form Input Pengajuan.

Input Pengajuan

Jenis Pengajuan

ATMI v

Layanan

Pilin Layanan

PIC

Pilin PIC

Sebagai
Pilih Sebagai -

Field Keterangan

Jenis Pengajuan Digunakan untuk memilih jenis pengajuan yang akan
dikonfigurasi.

Layanan Digunakan untuk memilih layanan yang terkait.

PIC Digunakan untuk menentukan PIC.

Sebagai Digunakan untuk menentukan peran PIC pada proses
approval.

Close Menutup form tanpa menyimpan.

Save changes Menyimpan konfigurasi approval.
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Langkah Penggunaan

ok whNH

Pilih Jenis Pengajuan.

Pilih Layanan.

Tentukan PIC.

Pilih peran pada field Sebagai.
Periksa kembali pilihan.

Klik Save changes.



